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Российская Федерация
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от __________________ 2025 года № ____-п

г. Топки
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 23.09.2025 № 1839-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Топкинского муниципального округа»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе».

2. Постановление администрации Топкинского муниципального округа от 28.05.2025 № 912-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» признать утратившим силу.

3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Топкинского муниципального округа по социальным вопросам Т.Н.Смыкову.

5. Постановление вступает в силу после официального обнародования.
	Глава Топкинского

муниципального округа
	
	С.В. Фролов


УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации

Топкинского муниципального округа

от ________________ года № ______-п

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» (далее - административный регламент) - нормативный правовой акт администрации Топкинского муниципального округа, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) - муниципальными учреждениями Топкинского муниципального округа, реализующими общеобразовательные программы дополнительного образования. Начальником муниципального учреждения Топкинского муниципального округа, реализующего общеобразовательные программы дополнительного образования, является директор.
1.2. Круг заявителей.

Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные представители (далее - заявители), обратившиеся в муниципальное учреждение Топкинского муниципального округа, реализующее общеобразовательные программы дополнительного образования, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.

За предоставлением муниципальной услуги могут обратиться:

- лица, достигшие возраста 14 лет до достижения ими возраста 18 лет - кандидаты на обучение;

- родители (законные представители) лиц, не достигших возраста 14 лет - кандидатов на обучение;

- лица, достигшие возраста 18 лет по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки - кандидаты на обучение.

Предоставление муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) и региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса (далее - РПГУ) осуществляется исключительно родителям (законным представителям) несовершеннолетних лиц - кандидатов на получение муниципальной услуги и лицам, достигшим 18 лет - кандидатов на обучение.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей. Идентификаторы категорий (признаков) определяются в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

Сведения о категориях (признаках) заявителей размещаются в ЕПГУ, РПГУ.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе».

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу:


- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дворец творчества детей и молодежи»;


- муниципальное бюджетное учреждением дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа»;


- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская художественная школа № 17 г.Топки»;


- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств № 5 г.Топки»;


- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Спортивная школа по зимним видам спорта»;


- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств № 40 пос. Шишино»;


- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств № 16 с.Зарубино» (далее - Организация).


В целях предоставления муниципальной услуги Организация взаимодействует с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя Организации, и курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги в Организации в рамках сферы своей деятельности (далее - орган, координирующий предоставление муниципальной услуги). Органом, координирующим предоставление муниципальной услуги являются: Управление образования администрации Топкинского муниципального округа, Управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Топкинского муниципального округа. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Наименование результата предоставления муниципальной услуги:


- зачисление на обучение по дополнительной общеобразовательной программе;


- отказ в зачислении на обучение по дополнительной общеобразовательной программе.

2.3.2. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги:


- договор об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту;


- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.4. Перечень способов получения результата предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении в Организацию;

- посредством информационной системы «Навигатор дополнительного образования субъекта Российской Федерации», расположенной в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://cabinet.ruobr.ru/navigator/, либо иной информационной системы, обеспечивающей возможность передачи данных на ЕПГУ (РПГУ) в рамках предоставления муниципальной услуги (далее - ИС) (за исключением образовательных организаций дополнительного образования детей со специальными наименованиями «детская школа искусств», «детская музыкальная школа», «детская хоровая школа», «детская художественная школа», «детская хореографическая школа», «детская театральная школа», «детская цирковая школа», «детская школа художественных ремесел» (далее - детские школы искусств));

- в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- при отсутствии индивидуального отбора - не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (присвоения входящего номера) в Организации независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги. Период предоставления муниципальной услуги: с 1 января по 31 декабря текущего календарного года либо с 1 января по 30 ноября текущего календарного года в отношении программ, реализуемых в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, функционирующей в Организациях (за исключением детских школ искусств) на основании нормативного правового акта администрации Топкинского муниципального округа (далее - система ПФ ДОД);

- при наличии индивидуального отбора - не более 45 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (присвоения входящего номера) в Организации независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания 

2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно за исключением случаев превышения стоимости обучения по дополнительной образовательной программе, установленной Организацией, доступного остатка обеспечения сертификата дополнительного образования.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Организации составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги


Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее при личном обращении заявителя в Организацию, регистрируется в день его поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, ИС (при наличии технической возможности), регистрируется в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ, ИС.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту (далее - официальный сайт), и ЕПГУ, РПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, ИС, система межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

2.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.4.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.

2.10.4.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.4.1. пункта 2.10.4. настоящего административного регламента.

2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса» (далее - УМФЦ) не осуществляется.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя неуполномоченным лицом;

- заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в Организацию, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ, ИС;

- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице № 1 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12.2. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего административного регламента;

- непредставление документов, указанных в таблице № 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту;

- наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным видам искусства, физической культуры и спорта;

- отсутствие свободных мест для обучения по выбранной программе в Организации;

- достижение заявителем возраста, препятствующего зачислению на дополнительную общеобразовательную программу, либо недостижение необходимого возраста при наличии возрастных ограничений для обучения по дополнительной общеобразовательной программе;

- доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования в текущем году меньше стоимости одного занятия в соответствии с установленным расписанием либо сертификат дополнительного образования невозможно использовать для обучения по выбранной программе;

- неявка на прохождение индивидуального отбора в Организацию (при наличии индивидуального отбора);

- непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны заявителем в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ, ИС в день проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день подписания договора;
- несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ, ИС;

- недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении индивидуального отбора. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице № 2 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
3.1. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги:

а) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом Организации;

б) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) межведомственное информационное взаимодействие;

г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

д) предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Административные процедуры:

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- получение дополнительных сведений от заявителя;

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса не приведены, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Федерации.

3.1.2. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом Организации.

Анкетирование включает в себя вопросы, позволяющие определить категории (признаки) заявителя. Идентификаторы категорий (признаков) заявителя приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

а) посредством ЕПГУ, РПГУ, ИС;

б) при личном обращении заявителя в Организацию.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций категорий (признаков) в соответствии с настоящим административным регламентом, каждая из которых соответствует одному идентификатору.

3.1.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3.1. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

3.1.3.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.1.3.3. Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов приведены в таблице № 4 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.

3.1.3.4. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) при взаимодействии с заявителями являются:

а) при личном обращении заявителя в Организацию - документ, удостоверяющий личность;

б) посредством ИС - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.1.3.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в табличной форме приведен в таблице № 1 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Организацию, а также в судебном порядке.

3.1.3.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, принимаются Организацией по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

3.1.3.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее при личном обращении заявителя в Организацию, регистрируется в день его поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, ИС (при наличии технической возможности), регистрируется в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ, ИС.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости).

3.1.4.1. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:

- управление образования администрации Топкинского муниципального округа (за исключением получения муниципальной услуги в детских школах искусств);

- Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Кемеровской области - Кузбассу.

3.1.4.2. В случае, если специалистом Организации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренных таблицей № 2 приложения № 4 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственный запрос направляется в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист Организации обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственному запросу Организации, документы (копии документов или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице № 2 приложения № 4 к настоящему административному регламенту, предоставляются управлением образования администрации Топкинского муниципального округа (за исключением получения муниципальной услуги в детских школах искусств), Отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Кемеровской области - Кузбассу в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующих межведомственных запросов.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.1.5.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в табличной форме приведен в таблице № 2 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Организацию, а также в судебном порядке.


3.1.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

- при отсутствии индивидуального отбора - не более 2 рабочих дней, исчисляемый с даты получения Организацией всех сведений, необходимых для принятия решения;

- при наличии индивидуального отбора - не более 40 рабочих дней, исчисляемый с даты получения Организацией всех сведений, необходимых для принятия решения.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.6. Предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.6.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении): не более 1 рабочего дня независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.


3.1.6.2. Организация предоставляет результат муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

3.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- путем направления сообщений в личный кабинет ЕПГУ, РПГУ, ИС;

- при обращении заявителя в Организацию.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Запись на обучение по дополнительной
общеобразовательной программе»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе».


2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе».


3. Детская школа искусств - образовательная организация дополнительного образования детей со специальными наименованиями «детская школа искусств», «детская музыкальная школа», «детская хоровая школа», «детская художественная школа», «детская хореографическая школа», «детская театральная школа», «детская цирковая школа», «детская школа художественных ремесел».


4. Заявители - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в муниципальное учреждение Топкинского муниципального округа, реализующее общеобразовательные программы дополнительного образования с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.


5. Организация - муниципальные учреждения Топкинского муниципального округа, реализующие общеобразовательные программы дополнительного образования.


6. УМФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса».


7. ИС - информационная система «Навигатор дополнительного образования субъекта Российской Федерации», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://cabinet.ruobr.ru/navigator/, либо иная информационная система, обеспечивающая возможность передачи данных на ЕПГУ (РПГУ) в рамках предоставления муниципальной услуги.


8. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


9. РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса.


10. Орган, координирующий предоставление муниципальной услуги - орган, осуществляющий функции и полномочия учредителя Организации, и курирующий вопросы предоставления муниципальной услуги в Организации в рамках сферы своей деятельности. Органами, координирующими предоставление муниципальной услуги являются: Управление образования администрации Топкинского муниципального округа, Управление культуры, спорта и молодежной политики администрации Топкинского муниципального округа Кемеровской области. 


11. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.


12. Система ПФ ДОД - система персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, функционирующая в Организациях (за исключением образовательных организаций дополнительного образования детей со специальными наименованиями «детская школа искусств», «детская музыкальная школа», «детская хоровая школа», «детская художественная школа», «детская хореографическая школа», «детская театральная школа», «детская цирковая школа», «детская школа художественных ремесел») на основании нормативного правового акта администрации Топкинского муниципального округа.


13. Сертификат дополнительного образования - электронная реестровая запись о включении обучающегося (обладателя сертификата) в систему ПФ ДОД, удостоверяющая возможность обладателя сертификата получать в определенном объеме и на определенных условиях образовательные услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Кемеровской области - Кузбасса, а также правовыми актами органов местного самоуправления.


14. СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия.

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Запись на обучение по дополнительной

общеобразовательной программе»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги 
	№ п/п
	Комбинация значений признаков
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Зачисление на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

	1.
	Категория заявителя
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в муниципальное учреждение Топкинского муниципального округа, реализующее общеобразовательные программы дополнительного образования.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	1. Лица, достигшие возраста 14 лет до достижения ими возраста 18 лет - кандидаты на обучение;

2. родители (законные представители) лиц, не достигших возраста 14 лет - кандидатов на обучение;

3. лица, достигшие возраста 18 лет по дополнительным образовательным программам спортивной подготовки - кандидаты на обучение.


Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Зачисление на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя


Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Зачисление на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

	1.
	Категория заявителя
	Физическое лицо

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратившиеся лично;

2. Обратившиеся через законного представителя.


Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Запись на обучение по дополнительной

общеобразовательной программе»
Организации, а также адреса их официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	№
	Наименование Организации
	Адрес места нахождения Организации и места осуществления образовательной деятельности
	Адрес официального сайта Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

	1
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Дворец творчества детей и молодежи»
	652300, Кемеровская область г. Топки., улица Кузнецкая 1
	dvoretz.tvorchestva@yandex.ru

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение «Детско-юношеская спортивная школа»
	652300, Кемеровская область - Кузбасс, г. Топки, улица Топкинская, 4
	sport-topki@mail.ru

	3
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская художественная школа № 17 г.Топки»
	652300, Россия, Кемеровская область, город Топки, улица Луначарского, д. 23
	hud-top@yandex.ru

	4
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств № 5 г.Топки»
	652300 Россия, Кемеровская обл., г. Топки, ул. Революции, д. 20
	dhu5@yandex.ru

	5
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Спортивная школа по зимним видам спорта»
	652300, Российская Федерация, Кемеровская область, город Топки, улица Комсомольская, д. 28
	dush_topki@mail.ru

	6
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств № 40 пос.Шишино»
	652310, Кемеровская область - Кузбасс, Топкинский район, п. Шишино, ул. Максима Горького, 18 а.

652327, Кемеровская область - Кузбасс, Топкинский район, дер. Опарино, ул. Молодёжная, 6

652311, Кемеровская область - Кузбасс, Топкинский район, с. Усть-Сосново, ул. Школьная, 11
	dshi40shishino@mail.ru

	7
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств № 16 с. Зарубино»
	652332, Россия, Кемеровская обл, Топкинский район,Зарубино с, Зеленая ул, 3/А.
	dshi16zarubino@mail.ru


Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Запись на обучение по дополнительной

общеобразовательной программе» 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Таблица № 1

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно и требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	
	При обращении за записью на обучение по дополнительной общеобразовательной программе:

1) при подаче документов на бумажном носителе при посещении Организации:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту, подлинник в 1 экземпляре;

- документ, удостоверяющий личность кандидата на обучение (копия паспорта гражданина Российской Федерации в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа);

- документ, удостоверяющий личность заявителя - родителей (законных представителей) лиц, не достигших возраста 14 лет - кандидатов на обучение (копия паспорта гражданина Российской Федерации в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа);

- документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом, оригинал документа в 1 экземпляре;

- документы, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны несовершеннолетних в возрасте до 14 лет):

1. родители, усыновители - свидетельство о рождении ребенка;

2. опекуны - документы, выданные им органами местного самоуправления.

Копия документа предоставляется в 1 экземпляре с предоставлением оригинала данного документа;

2) при подаче документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, ИС:

- интерактивная форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- электронный образ документа об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельными видами искусства, физической культурой и спортом;

- электронный образ документа, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны несовершеннолетних в возрасте до 14 лет):

1. родители, усыновители - свидетельство о рождении ребенка;

2. опекуны - документы, выданные им органами местного самоуправления.

Оригиналы документов, поданные в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, ИС, предоставляются в день проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день подписания договора. Непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны заявителем в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ, ИС в день проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день подписания договора является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Таблица № 2

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	
	При обращении за записью на обучение по дополнительной общеобразовательной программе:

1) при подаче документов на бумажном носителе при посещении Организации:

- сертификат дополнительного образования, оригинал документа в 1 экземпляре;

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС кандидата на обучение, копия документа в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа;

- документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС заявителя - родителей (законных представителей) лиц, не достигших возраста 14 лет - кандидатов на обучение, копия документа в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа.

2) При подаче документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, ИС:

- электронный образ сертификата дополнительного образования;

- электронный образ документа, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС кандидата на обучение;

- электронный образ документа, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета, либо страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, содержащего данные о номере СНИЛС заявителя - родителей (законных представителей) лиц, не достигших возраста 14 лет - кандидатов на обучение.


Таблица № 3
	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

	а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.


Таблица № 4

	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в Организации
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через ЕПГУ, РПГУ, ИС
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту


Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Запись на обучение по дополнительной

общеобразовательной программе» 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 Таблица № 1 
	№ п/п
	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом).

	2.
	Представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

	3.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя неуполномоченным лицом.

	4.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в Организацию, в полномочия которой не входит предоставление муниципальной услуги.

	5.
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ, ИС.

	6.
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются.

	7.
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.


 Таблица № 2 
	№ п/п
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 административного регламента.

	2.
	Непредставление документов, указанных в таблице № 1 приложения № 4 административного регламента.

	3.
	Наличие медицинских противопоказаний для освоения программ по отдельным видам искусства, физической культуры и спорта.

	4.
	Отсутствие свободных мест для обучения по выбранной программе в Организации.

	5.
	Достижение заявителем возраста, препятствующего зачислению на дополнительную общеобразовательную программу, либо недостижение необходимого возраста при наличии возрастных ограничений для обучения по дополнительной общеобразовательной программе.

	6.
	Доступный остаток обеспечения сертификата дополнительного образования в текущем году меньше стоимости одного занятия в соответствии с установленным расписанием либо сертификат дополнительного образования невозможно использовать для обучения по выбранной программе.

	7.
	Неявка на прохождение индивидуального отбора в Организацию (при наличии индивидуального отбора).

	8.
	Непредставление оригиналов документов, сведения о которых указаны заявителем в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ, ИС в день проведения индивидуального отбора в Организации либо в случае отсутствия необходимости проведения индивидуального отбора в день подписания договора.

	9.
	Несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ, ИС.

	10.
	Недостаток результатов (нехватка баллов) при прохождении индивидуального отбора.


Таблица № 3 
	№ п/п
	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1
	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
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«Запись на обучение по дополнительной
общеобразовательной программе»

 ______________________________________________

______________________________________________

______________________________________________

(наименование Организации)

(фамилия, инициалы руководителя)

от ___________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии),

адрес места жительства и (или) адрес места проживания

 кандидата на обучение, родителя (законного представителя) кандидата на обучение:

______________________________________________

_____________________________________________,

реквизиты документа, удостоверяющего личность

______________________________________________,

реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя

_______________________________________________.

телефон _______________________________________

адрес электронной почты (при наличии):____________

______________________________________________

Заявление о предоставлении муниципальной услуги
Прошу предоставить муниципальную услугу «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» в целях обучения ___________________________________

___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка)

на ________________________________________________________________

(наименование дополнительной общеобразовательной программы с указанием ее вида (предпрофессиональная / общеразвивающая) - обязательное поле

 С уставом Организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными образовательными программами, правилами поведения, правилами отчисления, режимом работы Организации ознакомлен(а).

Я, ________________________________________________________________, даю Организации бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих персональных данных, в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных (фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер, дату и место выдачи основного документа, удостоверяющего личность, должность, сведений о месте работы, адрес электронной почты контактный(е) телефон(ы), страховой номер индивидуального лицевого счёта в Пенсионном фонде России (СНИЛС)), а также персональных данных моего ребенка, в том числе на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных моего ребенка (фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер, дату и место выдачи основного документа, удостоверяющего личность, адрес электронной почты контактный(е) телефон(ы), страховой номер индивидуального лицевого счёта в Пенсионном фонде России (СНИЛС)) при осуществлении административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе». Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в Организацию.

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаю:

1.________________________________________________________________.

2.________________________________________________________________.

3.________________________________________________________________.

Прошу документ, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги:

нужное отметить - «V»:

 вручить при личном обращении в Организацию

 направить посредством ИС (кроме детских школ искусств)

 направить посредством ЕПГУ, РПГУ

____________________________________/_______________________________

(фамилия, имя, отчество           (подпись)                        (при наличии) заявителя)

Дата «__» ____20 г.
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 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе», Вам отказано по следующим основаниям: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1. пункта 2.12. административного регламента)

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается информация для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены.

 Руководитель Организации _____________/____________________/

(подпись) (расшифровка)

Дата:__________________
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Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Организацией принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» в связи с _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.3. пункта 2.12. административного регламента)

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ____________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

 Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены.

 Руководитель Организации _____________/____________________/

(подпись) (расшифровка)

 Дата:__________________
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Договор об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей
Топкинский муниципальный округ «____»__________________

Настоящий Договор об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей (далее - Договор), размещенный в Автоматизированной информационной системе «Навигатор дополнительного образования Кузбасса» (далее - АИС «Навигатор») по адресу ________________________________________, является предложением (офертой)_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полное наименование Организации, осуществляющей образовательную деятельность по дополнительным образовательным программам)

(далее ‒ Организация), действующего на основании лицензии №______________, выданной ______________________________________________________________________________________,

(кем, когда)

в лице директора Организации ___________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», заключить Договор об образовании на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей (далее - Договор) с _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) родителя (законного представителя) несовершеннолетнего)

именуемым в дальнейшем «Заказчик» и _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) лица, зачисляемого на обучение)

именуемым в дальнейшем «Обучающийся», совместно именуемые «Стороны».

 1. Предмет Договора
 1.1. Надлежащим акцептом настоящей оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации считается осуществление Заказчиком в совокупности всех нижеперечисленных действий:

1.1.1. заполнение формы записи на обучение по выбранной дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) посредством АИС «Навигатор»;

1.1.2. ознакомление с условиями оферты в АИС «Навигатор» по адресу ____________________________________________________________________________________;

1.1.3. выражение согласия на получение образовательных услуг по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) в рамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей посредством нажатия кнопки «Записаться».

1.2. Предметом Договора является оказание образовательных услуг Исполнителем Обучающемуся в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей согласно Правилам персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Кемеровской области - Кузбассе, утвержденным приказом Министерства образования Кузбасса от 13.01.2023 № 102 (далее - Правила).

1.3. По настоящему Договору Исполнитель обязуется оказать Обучающемуся образовательную услугу по обучению по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) в рамках системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Кемеровской области - Кузбассе в соответствии с Правилами, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Семейным кодексом Российской Федерации, Конвенцией о правах ребенка. 
2. Права и обязанности Сторон
 2.1. Права и обязанности Исполнителя.

2.1.1. Предоставлять возможность Заказчику ознакомиться с Уставом Организации, дополнительными общеобразовательными программами, лицензией на осуществление образовательной деятельности, другими документами, регламентирующими осуществление образовательной деятельности Организацией.

2.1.2. Зачислить Обучающегося на дополнительную общеобразовательную программу (отдельную часть дополнительной общеобразовательной программы) _______________________________________________________________________________________,

(наименование дополнительной общеобразовательной программы, части дополнительной общеобразовательной программы)

форма обучения ___________________________________________________________________.

2.1.3. Обеспечивать защиту прав Обучающегося в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.1.4. Обеспечивать охрану жизни, укрепление физического и психического здоровья Обучающегося, создавать благоприятные условия для интеллектуального, нравственного, эстетического развития личности, всестороннего развития его способностей.

2.1.5. Нести ответственность за жизнь и здоровье Обучающегося во время образовательного процесса, за соблюдение установленных санитарно-гигиенических норм, правил и требований.

2.1.6. Обеспечивать, в пределах имеющихся возможностей, максимально комфортные условия для занятий в помещениях, соответствующих санитарным и гигиеническим требованиям, а также предоставлять оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу.

2.1.7. Гарантировать предоставление образовательной услуги в полном объеме согласно учебному плану.

2.1.8. Предоставлять Заказчику возможность ознакомления с ходом и содержанием образовательного процесса и итогами освоения дополнительной общеобразовательной программы (части дополнительной общеобразовательной программы) Обучающимся.

2.1.9. Осуществлять подготовку к участию Обучающегося в соревнованиях, конкурсах и олимпиадах различного уровня.

2.1.10. Сохранять место за Обучающимся в случае его болезни, лечения, карантина и других случаях пропуска занятий по уважительной причине.

2.1.11. Направить в адрес Заказчика уведомление о возникновении обстоятельств, препятствующих оказанию услуги в очной форме, в течение двух рабочих дней после их возникновения.

2.1.12. В случае, предусмотренном подпунктом 2.1.11. пункта 2.1. настоящего Договора предложить Обучающемуся оказание образовательной услуги по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы), указанной в подпункте 2.1.2 пункта 2.1 настоящего Договора, или аналогичной дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы) той же направленности в дистанционной форме.

2.2. Исполнитель вправе:

2.2.1. Определять программу развития Организации, содержание, формы и методы образовательной работы, корректировать учебный план, выбирать дополнительные общеобразовательные программы, методические пособия.

2.2.2. Устанавливать режим работы Организации (расписание занятий, их сменность, продолжительность учебной недели и т.д.) в соответствии с Уставом.

2.2.3. Поощрять Обучающегося или применять меры дисциплинарного взыскания в соответствии с Уставом и Правилами внутреннего распорядка Организации.

2.2.4. Привлекать Заказчика к ответственности в случае причинения Организации имущественного вреда по вине Обучающегося в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.3. Заказчик (Обучающийся) обязан:

2.3.1. Соблюдать Правила внутреннего распорядка Организации и следовать Уставу Организации.

2.3.2. Обеспечивать посещение занятий в соответствии с утвержденным расписанием.

2.3.3. Обеспечивать Обучающегося необходимыми средствами обучения по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы).

2.3.4. Своевременно информировать педагогических работников о болезни ребенка или возможном отсутствии.

2.3.5. Извещать педагогических работников о сопровождающих в Организацию и домой Обучающегося. В случае самостоятельного следования Обучающегося в Организацию и домой, ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время следования его по маршруту несет Заказчик.

2.4. Заказчик (Обучающийся) вправе:

2.4.1. Знакомиться с дополнительными общеобразовательными программами, технологиями и формами обучения.

2.4.2. Требовать предоставление информации по вопросам организации образовательного процесса.

2.4.3. Участвовать в управлении Организацией в соответствии с его Уставом.

2.4.4. Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий и праздников.

2.4.5. Представлять письменное заявление о сохранении места в Организации на время отсутствия ребёнка по причинам санитарно-курортного лечения, карантина, отпуска, командировки, а также в иных случаях по согласованию с Исполнителем. 
3. Вопросы персонифицированного финансирования 
3.1. Номер сертификата дополнительного образования: __________________.

3.2. Срок освоения дополнительной общеобразовательной программы (части дополнительной общеобразовательной программы) составляет ________ часов.

3.3. Дата начала обучения: ___/___/_______.

3.4. Дата завершения обучения: ___/___/_______.

3.5. Стоимость образовательной услуги за период с даты начала обучения до даты завершения обучения составляет ________________________________.

3.6. Оказание Исполнителем образовательной услуги является для обучающегося бесплатным, и оплачивается из местного бюджета в установленном нормативными правовыми актами порядке на основании предоставляемого Заказчиком сертификата персонифицированного финансирования Обучающегося.

3.7. Средства сертификата персонифицированного финансирования Обучающегося списываются с указанного сертификата в установленном нормативными правовыми актами порядке ежемесячно в случае, если на 1-е число месяца настоящий Договор не был расторгнут.

3.8. Образовательная услуга признается оказанной в полном объеме в случае фактической реализации дополнительной общеобразовательной программы в установленном объеме в группе, независимо от числа фактических посещений обучающимся занятий в соответствующем месяце.

 4. Ответственность Сторон за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, порядок разрешения споров 
4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Все споры между Исполнителем и Заказчиком решаются путем переговоров, а в случае невозможности достижения договоренности - в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Основания изменения и расторжения Договора 
5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон. По инициативе Исполнителя Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

5.3. По инициативе Организации Договор может быть расторгнут в следующих случаях:

5.3.1. отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья Обучающегося;

5.3.2. невыполнение учебного плана Обучающимся;

5.3.3. окончание Обучающимся полного курса освоения дополнительной общеобразовательной программы (части дополнительной общеобразовательной программы);

5.3.4. наличие медицинского заключения, исключающего возможность дальнейшего продолжения обучения в Организации;

5.3.5. нарушение Правил внутреннего распорядка Организации;

5.3.6. совершение противоправных действий и неоднократные нарушения Устава Организации.

5.4. Вносимые изменения и дополнения в условия Договора рассматриваются Сторонами в недельный срок и оформляются дополнительным соглашением.

5.5. При возникновении обстоятельств, препятствующих продолжению оказания образовательной услуги в очной форме, образовательные услуги по настоящему Договору могут быть оказаны в дистанционной форме в случае, если отсутствует отказ Заказчика в письменной форме, и Договор не расторгнут в соответствии с пунктом 9.25 Правил.

5.6. По окончании срока действия Договора действие такого Договора продлевается до момента окончания периода обучения по дополнительной общеобразовательной программе (части дополнительной общеобразовательной программы), но не более чем до окончания периода реализации программы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей, в соответствии с которой определен номинал сертификата персонифицированного финансирования, и одновременно не более чем до достижения обучающимся - участником системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 18 лет, в случае, если Договор не расторгнут в соответствии с пунктом 9.25 Правил и по состоянию на 20 день до момента окончания срока действия Договора.
6. Заключительные положения
6.1. Настоящий Договор может быть заключен как в бумажной, так и в электронной формах и подписан уполномоченным представителем Заказчика, в том числе простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования и АИС «Навигатор».

6.2. Сведения, указанные в настоящем Договоре, соответствуют информации, размещенной на официальном сайте Организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6.3. Под периодом предоставления образовательных услуг (периодом обучения) понимается промежуток времени с даты издания приказа о зачислении Обучающегося в Организацию, до даты издания приказа об окончании обучения или отчисления из его из Организации.

6.4. Стороны по взаимному согласию вправе дополнить настоящий Договор иными условиями. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться как в бумажной, так и в электронной формах и подписываться уполномоченными представителями Сторон, в том числе простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования и АИС «Навигатор».

6.5. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, по одному для каждой из сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

6.6. Договор действует до полного исполнения обязательств Сторонами.

 7. Реквизиты и подписи Сторон
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