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Российская Федерация 
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ 
АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 июня 2026 года № 966-п 
г.Топки
[bookmark: __DdeLink__1618_1976851407]О внесение изменений в постановление администрации Топкинского муниципального округа от 22.12.2025 № 2559-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Уставом муниципального образования Топкинский муниципальный округ, и с целью привидения нормативного правового акта в соответствие:
1. Внести в постановление администрации Топкинского муниципального округа от 22.12.2025 № 2559-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»» (далее — административный регламент) следующие изменения:
[bookmark: __DdeLink__1876_3887776527]1.1. Таблицу 1 в приложении № 3 к административному регламенту изложить в новой редакции, согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
[bookmark: __DdeLink__85_1416191094]1.2. Таблицу № 3 в приложении № 4 к административному регламенту изложить в новой редакции, согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
1.3. Приложение № 5 к административному регламенту изложить в новой редакции, согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
2. Разместить постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Топкинского муниципального округа по АПК и капитальному строительству Э.В.Кононова.
4. Постановление вступает в силу после официального обнародования.


Глава Топкинского
муниципального округа                                                                                С.В.Фролов






































Приложение № 1
к постановлению администрации
Топкинского муниципального округа
от 15 июня 2026 года № 966-п

Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей территории,
[bookmark: __DdeLink__1866_3887776527]аннулирование такого разрешения»
 
[bookmark: __DdeLink__1868_3887776527]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	[bookmark: __DdeLink__1870_3887776527]При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	Документы, предоставляемые заявителем для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории:

	Наименование документа
	Форма документа

	заявление о предоставление муниципальной услуги
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, подписанное заявителем административного регламента) при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	- копия паспорта гражданина РФ в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа или представителя заявителя, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ представление указанного документа не требуется;

	документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет, опекуны недееспособных граждан)
	- родители, усыновители - свидетельство о рождении ребенка;
опекуны и попечители - документы, выданные им органами местного самоуправления.
Копия документа предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала данного документа в случае представления заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, УМФЦ.
Либо в образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель)
	- в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (физического лица), представитель заявителя представляет оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность в виде копии 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа.
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени юридического лица, представитель заявителя представляет оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц) в виде копии документа 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа.
Копия решения о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган или УМФЦ;
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

	проект рекламной конструкции
	- документ на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган или УМФЦ;
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	согласие собственника(ов) недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае если заявитель не является единоличным собственником имущества или законным владельцем, а также собственником не является государственный и муниципальный орган)
	- документ на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган или УМФЦ;
- в электронной форме, подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	копия протокола общего собрания собственников помещения в многоквартирном доме (в случае, когда соответствующее недвижимое имущество не находится в государственной или муниципальной собственности)
	- документ на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган или УМФЦ;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:
1. Когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
2. Когда заключен договор по итогам проведения торгов (в форме аукциона или конкурса) в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в муниципальной собственности.
	- копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный владельцем рекламной конструкции с собственником или иным, указанным в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ законным владельцем земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган или УМФЦ;
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;


	документ, схема
	- схема предполагаемого места установки и эксплуатации рекламной конструкции с отражением границ коридора безопасности,

	Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

	заявление о предоставление муниципальной услуги
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем (в случае обращения административного регламента) при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	- копия паспорта гражданина РФ в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа или представителя заявителя, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ представление указанного документа не требуется;

	документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет, опекуны недееспособных граждан)
	- родители, усыновители - свидетельство о рождении ребенка;
опекуны и попечители - документы, выданные им органами местного самоуправления.
Копия документа предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала данного документа в случае представления заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, УМФЦ.
Либо в образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель)
	- в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (физического лица), представитель заявителя представляет оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность в виде копии 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа.
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени юридического лица, представитель заявителя представляет оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц) в виде копии документа 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа.
Копия решения о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган или УМФЦ;
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

	документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
	- документ на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган или УМФЦ;
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при
обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	документ, схема
	- схема предполагаемого места установки и эксплуатации с отражением границ коридора безопасности

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.
Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;
«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

	






















Приложение № 2
к постановлению администрации
Топкинского муниципального округа
от 15 июня 2026 года № 966-п

Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей территории,
аннулирование такого разрешения»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
Таблица № 3
 
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона № 38-Ф3 определяется схемой размещения рекламных конструкций);
3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
[bookmark: __DdeLink__1874_3887776527]4) отсутствие схемы предполагаемого места установки и эксплуатации рекламной конструкции с отражением границ коридора безопасности, определяемых в соответствии с требованиями ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы.
5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Топкинского муниципального округа, установленного Правилами благоустройства территории Топкинского  муниципального округа, утвержденными решением Совета народных депутатов Топкинского муниципального округа Кемеровской области - Кузбасса от 28.04.2022 № 403, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории Топкинского округа, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Топкинского  муниципального округа;
6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;
7) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ;
8) не подтверждение факта оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги;
9) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.


 













Приложение № 3
к постановлению администрации
Топкинского муниципального округа
от 15 июня 2026 года № 966-п

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
[bookmark: __DdeLink__1524_678829680]«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей территории,
аннулирование такого разрешения»
 
В управление архитектуры 
и градостроительства администрации
Топкинского муниципального округа
от ______________________________________________
________________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии)
индивидуального предпринимателя (ИП)) полностью или
наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии)
полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное
наименование)
________________________________________________
________________________________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)
________________________________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Регистрационный номер № ____________ Дата регистрации _______________
___________________________________________________________________
(заявитель)
 
Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции
 
Сведения о заявителе
 
	Юридический адрес, индекс
	

	Фактический адрес, индекс
	

	Телефон
	

	ИНН
	

	ФИО руководителя (должность, телефон)
	

	Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации
	


 
Срок резервирования места установки конструкции до ______________
 
(ФИО, полномочия, телефон лица, подавшего заявку)
____________________________________________
(дата подачи заявки)
____________________________________________
(подпись лица, подавшего заявку)
 
СВЕДЕНИЯ
о рекламной конструкции и месте ее установки
 
Адрес установки ______________________________________________________
Тип рекламной конструкции _____________________________________________
Освещенность __________________________________________________________
Размеры _______________________________________________________________
Площадь информационного поля __________________________________________
Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества – места присоединения рекламной конструкции ______________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________
Правовые основания владения местом установки рекламной конструкции _________
___________________________________________________________________
Сведения об общей площади информационных полей рекламных конструкций,
разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам
на территории Топкинского муниципального округа ______________________
 
Документы, прилагаемые к заявлению (отметить в квадрате любым знаком):
 
	
	1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за три месяца до обращения.

	
	2. Копия паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) - страницы 2, 3, 5.

	
	3. Подтверждение (в письменной форме) согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции либо копию договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.

	
	4.Копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (для заявителей, являющихся правообладателями соответствующего недвижимого имущества).

	
	5. Копия протокола общего собрания собственников помещений в  многоквартирном доме о передаче в пользование иным лицам общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме -предоставляется в случае размещения рекламной конструкции на стенах или фасадах жилых домов.

	
	6.Фотофиксация - фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции

	
	7.Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью.

	
	8.Проектно-конструкторская документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции - предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции.

	
	9. Платежное поручение об оплате государственной пошлины.

	
	10. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный владельцем рекламной конструкции с собственником или иным, указанным в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законным владельцем земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.

	
	11. Свидетельство регистрации товарного знака (знака обслуживания) в случае, если в эскизе изображения используется товарный знак (знак обслуживания) рекламодателя

	
	12. Техническое заключение о безопасном состоянии отдельно стоящей рекламной конструкции, её строительных (несущих) конструкций или крупногабаритной рекламной конструкции, установленной на объекте капитального строительства, в случае выдачи разрешения на эксплуатацию ранее установленной рекламной конструкции, срок действия разрешения которой истёк

	
	13. Доверенность на представителя заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги). 14.Согласования (заключения) уполномоченных органов (в случае самостоятельного прохождения Заявителем согласований):
[bookmark: __DdeLink__1878_3887776527]14.Схема предполагаемого места установки и эксплуатации с отражением границ коридора безопасности.



	Наименование документа
	Количество

	
	

	
	

	
	

	
	


 
	Технологические характеристики
	Размеры конструкции

	Не применяется
Без подсвета
Внешний подсвет
Внутренний подсвет
Технологически сложная конструкция
Электронное табл
Роллер
Призмавижн
Автоматически сменная экспозиция
	
	
Высота (см)_________________________
Ширина (см)_________________________
Площадь (кв. м)_____________________

	
	
	Параметры конструкции

	
	
	Количество сторон __________________
___________________________________
Количество элементов_______________



Заявитель (представитель Заявителя) ________________________________
ФИО
Телефоны:
 
Подпись Заявителя (представителя Заявителя) _______________________
 
"__"___________ 20___ г. ____________________________________________
МП (подпись) (расшифровка подписи)
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