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Российская Федерация
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12 декабря 2025 года № 2479-п
г. Топки

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

В соответствии со ст.ст. 39.33, 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Коллегии администрации Кемеровской области от 30.11.2010 № 530                         «Об установлении порядка разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов органом местного самоуправления, определенным в соответствии с уставом соответствующего муниципального образования, а также порядка размещения нестационарных торговых объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, государственная собственность                       на которые не разграничена на территории Кемеровской области – Кузбасса, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута», постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 23.09.2025 № 1839-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Топкинского муниципального округа»:	
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
2. Постановление администрации Топкинского муниципального округа 22.09.2025 № 1827-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта              на землях или земельных участках без предоставления земельных участков                и установления сервитута, публичного сервитута» признать утратившим силу.
3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа Н.В. Мурашкину.
5. Постановление вступает в силу после официального обнародования.


Глава Топкинского                                                                
муниципального округа                                                                     С.В. Фролов





























УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Топкинского муниципального округа
                                                                    от 12 декабря 2025 года № 2479-п
 
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
 
1. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках                  без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее по тексту – административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.  
 Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих    при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков                              и последовательности действий (административных процедур), комитетом     по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа. Возглавляет уполномоченный орган председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа.
Муниципальная услуга предоставляется в отношении мест размещения нестационарных торговых объектов, включенных в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории Топкинского муниципального округа, утвержденную муниципальным правовым актом                      в установленном действующим законодательством порядке.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. В качестве организатора аукциона выступает орган местного самоуправления, уполномоченный на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной собственности или муниципальной собственности, а также уполномоченные на предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена                   на территории Топкинского муниципального округа, по месту размещения нестационарного торгового объекта (далее - уполномоченный орган),                      или специализированная организация, действующая на основании договора (соглашения) с уполномоченным органом, заключенного в соответствии                      с действующим законодательством.
1.2.2. Инициатором проведения аукциона может быть:
1) уполномоченный орган;
       2) юридическое лицо или индивидуальный предприниматель.
[bookmark: _Hlk204635364]1.2.3. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица или индивидуальные предприниматели, заинтересованные                                  в заключении на аукционе договора на размещение нестационарного торгового объекта без предоставления земельного участка и установления сервитута, (далее - заявители).
  Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии                        с законодательством Российской Федерации (далее - представители).
1.2.4. От имени юридического лица заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности                   или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
1.2.5. От имени индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать:
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности                  или договоре.
1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги                     в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее - УМФЦ), в региональном портале государственных и муниципальных услуг Кузбасса (далее - РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных                                    и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), (далее соответственно -категории (признаки) заявителей) представлены в таблице 1 приложения                  № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Проведение аукциона                   на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).
 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) заключение по результатам торгов договора на размещение нестационарных торговых объектов без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее по тексту - Договор);
б) принятие решения об отказе в проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта.
2.3.2. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, являются:
- проекта договора на размещение нестационарных торговых объектов без предоставления земельных участков и установления сервитута, заключаемого по результатам торгов;
- уведомления об отказе в проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарных торговых объектов                                без предоставления земельных участков и установления сервитута.
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
- в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
- посредством почтового отправления;
- в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, (при наличии технической возможности);
- в электронной форме посредством официальной электронной почты уполномоченного органа: kumiadm@admtop.ru.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок оказания муниципальной услуги по проведению аукциона на право заключения договора на размещение нестационарных торговых объектов без предоставления земельных участков и установления сервитута – 80 календарных дней с момента регистрации заявления                         о проведении аукциона.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или УМФЦ.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления                          о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе                                  и УМФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                      в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа                                в установленном порядке в день поступления.
При этом специалистом уполномоченного органа, принимающим документы, заявителю, либо его представителю, выдается расписка                          в получении документов на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                     в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке                 в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                      в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                      в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                       в электронной форме посредством электронной почты, регистрируется уполномоченным органом в день его поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                       в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.7.1. Заявка с прилагаемыми к ней документами на участие в аукционе по форме, утверждаемой организатором аукциона, принимается не позднее времени и даты, указанных в извещении о проведении аукциона                                и регистрируются в журнале приема заявок с указанием в нем даты                           и времени подачи заявки, а также порядкового номера.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга размещаются на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtmo.ru)                                 (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми                                       и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услугами, которые являются необходимыми и обязательными                          для предоставления муниципальной услуги:
- подготовка заверенного перевода на русский язык документов                         о государственной регистрации юридического лица в соответствии                            с законодательством иностранного государства, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- подготовка документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего административного регламента, определяются организациями, предоставляющими данные услуги.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых                               для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), предоставление сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ)  и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН), ТехноКад-Муниципалитет.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в УМФЦ возможно                при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ.
УМФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги                               (в соответствии с соглашением о взаимодействии между УМФЦ                                и администрацией Топкинского муниципального округа) в части:
- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;
- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов                            в уполномоченный орган;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
УМФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых                  для ее предоставления.
2.10.5. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в УМФЦ, в том числе получить документы                          на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в УМФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                              для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                              с законодательными и иными нормативными правовыми актами                            для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения                                № 3 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии                 с законодательными и иными нормативными правовыми актами                            для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту. 
2.11.1. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления                              о предоставлении муниципальной услуги и документов представлен                          в таблице 3 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
   2.11.2. В случае принятия уполномоченным органом положительного решения о проведении аукциона на право заключения договора                              на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, и после публикации организатором торгов извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земель или земельного участка,                   а также после размещения на официальном сайте организатора аукциона                 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт), участники аукциона подают организатору аукциона заявку на участие в аукционе по форме, утверждаемой организатором аукциона, не позднее времени и даты, указанных в извещении о проведении аукциона.
Форма заявки на участие в аукционе на право заключения договора                  на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, приведена в Приложении № 10 к настоящему административному регламенту.
2.11.3. К заявке на участие в аукционе должны прилагаться следующие документы:
1) копия всех листов документа, удостоверяющего личность лица, заинтересованного в проведении аукциона;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя               в случае, если заявление подается представителем заявителя;
3) платежный документ с отметкой банка, подтверждающий внесение задатка в установленном размере на счет, указанный в извещении                             о проведении аукциона.
Представление платежного документа с отметкой банка, подтверждающего внесение задатка, признается заключением соглашения               о задатке.
Организатор аукциона в отношении заявителей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц)                       или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в Управлении Федеральной налоговой службы по Кемеровской области, а также проверяет отнесение заявителей к субъектам малого или среднего предпринимательства в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
Заявка на участие в аукционе составляется в двух экземплярах, один                   из которых остается у организатора аукциона, другой - у заявителя.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых                    для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги                 или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврат документов):
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги заполнено                     не полностью или имеет пустые графы, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано                         не уполномоченным на это лицом; 
3) заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписанные заявителями, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
4) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
5) представленные заявителем документы содержат подчистки                            и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                       от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления                   о предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги: приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации                          не предусмотрено.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.11. настоящего административного регламента;
2) в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не предусмотренная подпунктом 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением размещения рекламных конструкций, а также объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации;
3) в отношении испрашиваемого земельного участка имеется действующее решение о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
4) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
5) принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или на право заключения договора аренды земельного участка;
6) земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным                в обороте;
7) земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд;
8) в отношении земельного участка поступили заявления, предусмотренные подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора его аренды либо заявление, предусмотренное пунктом 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, о предоставлении земельного участка без проведения торгов;
9) не истек срок действия ранее заключенного договора на размещение нестационарного торгового объекта;
 10) место размещения нестационарного торгового объекта                              не предусмотрено схемой размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной органом местного самоуправления;
  11) земельный участок не находится в собственности или ведении уполномоченного органа;
  12) заявление подано лицом, не предусмотренным подпунктом 1.2.1. настоящего административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
   а) прием, первичную проверку, регистрацию заявления о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута,                     и приложенных документов;
   б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги               (при необходимости);
      в) принятие решения проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, либо отказ в принятии решения                           о проведении аукциона;
г) передачу заявителю решения проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта                на землях или земельных участках без предоставления земельных участков             и установления сервитута, публичного сервитута, либо передача заявителю отказа в проведении аукциона;
  д) подготовка и опубликование организатором аукциона извещения                 о проведении аукциона, в случае принятия положительного решения                       о проведении аукциона; 
      е) подача заявителями заявок на участие в аукционе на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта               на землях или земельных участках без предоставления земельных участков              и установления сервитута, публичного сервитута;
      ж) прием и рассмотрение заявок на участие в аукционе;
    з) проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках                   без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута;
и) заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта с победителем аукциона, с единственным участником, принявшим участие в аукционе или лицом, подавшим единственную заявку на участие              в аукционе.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
- приостановление предоставления муниципальной услуги
- получение дополнительных сведений от заявителя;
- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя                    на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги).
3.1.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом УМФЦ.
Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) в уполномоченном органе при личном обращении;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
3) в УМФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи и электронной почты                не осуществляется.
3.1.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги                         и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением и документами; поступление заявления и копий документов в электронной форме через РПГУ (при наличии технической возможности).
3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
а) при личном обращении в уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;
б) при личном обращении в УМФЦ - документ, удостоверяющий личность;
в) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;
г) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации                             и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг электронной форме;
д) посредством электронной почты - скан документа, удостоверяющего личность.
3.1.2.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 1 приложения                                       № 4 к настоящему административному регламенту. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит возврату заявителю в течении 7 рабочих дней со дня его регистрации с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии заявления                      для рассмотрения.
Решение об отказе в приеме документов (возврат документов) оформляется по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги                       и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврат документов), не препятствует повторному обращению заявителем               за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе в приеме документов (возврат документов) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы                            в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.1.2.4. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги                     и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ), независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения                                (для юридических лиц) заявителя, при условии расположения земельного участка на территории Топкинского муниципального округа.
3.1.2.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе и в УМФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                       в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                      в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке                  в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                        в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                      в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                      в электронной форме посредством электронной почты, регистрируется                          в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                       в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие                            (при необходимости).
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов: СМЭВ, ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН.
3.1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:
- Управление Росреестра по Кемеровской области - Кузбассу;
- Филиал ППК «Роскадастр» по Кемеровской области - Кузбасса;
- структурные подразделения администрации Топкинского муниципального округа.
3.1.3.2. В случае, если специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные таблицей 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в электронной форме посредством СМЭВ в срок не позднее 3 рабочих дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов                в электронной форме.
Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице                          2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами, и подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае не поступления ответа на межведомственный запрос                             в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.1.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлены в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту. 
Решение об отказе в проведении аукциона оформляется по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.1.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе                                в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 21 календарного дня с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит                        в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.5.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит                      в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется уполномоченным органом или УМФЦ независимо от места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя, при условии расположения земельных участков на территории Топкинского муниципального округа.
3.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

[bookmark: _Hlk204207222]4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
 
4.1. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.1.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ, ЕПГУ размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя ЕПГУ, ЕПГУ относятся:
- заявление (запрос) зарегистрировано;
- услуга предоставлена;
- в предоставлении услуги отказано.
4.1.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления                        о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ, РПГУ, заявитель может получить:
- при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи;
- при непосредственном обращении заявителя в УМФЦ или посредством телефонной связи;
- посредством электронной почты.
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«Проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»
 
Перечень условных обозначений и сокращений
 
Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта               на землях или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута».
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута».
Уполномоченный орган - комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа.
Заявители - заявителями на получение муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические лица.
Представители - интересы заявителей могут представлять иные лица                   в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Нестационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от наличия или отсутствия подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение.
УФМЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных                                и муниципальных услуг на территории Кузбасса».
ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг.
РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг.
ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости.
СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия.
ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.
ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.
ТехноКад-Муниципалитет - интернет-сервис для учета изменений государственного и муниципального имущества.
Официальный сайт - официальный сайт администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtmo.ru).
Заявление, о предоставлении муниципальной услуги - заявление                       о проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках                без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.
Решение об отказе - решение об отказе в проведении аукциона.
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
 
Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, юридические лица либо их представители.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	Индивидуальные предприниматели, юридические лица.
От имени индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать:
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
От имени юридического лица заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


                           Перечень отдельных признаков заявителей
Таблица 2
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

	1.
	Заявитель обратился лично.

	2.
	Заявитель обратился через законного представителя.

	3.
	Заявитель обратился через уполномоченного представителя.


Перечень общих признаков заявителей
Таблица 3
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

	1.
	Категория заявителя
	Индивидуальные предприниматели, юридические лица.

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился через законного представителя.
3. Обратился через уполномоченного представителя.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых                                 для предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги;
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
	- копия паспорта гражданина РФ в 1 экземпляре, на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа или представителя, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством при обращении в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя);
	- в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить копию оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица; выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3, или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ;
	- в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить копию оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа посредством личного обращения в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя;
	- в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить копию оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - простой электронной подписью);
	- в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить копию оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
	- документ на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru.

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы предоставляются в уполномоченный орган в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через единый портал или местный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Документы, которые предоставляются уполномоченным органом по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
XML-схемы, использующиеся для формирования XML-документов, считаются введенными в действие по истечении 2 месяцев со дня их размещения на официальном сайте.
При изменении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению заявления о предоставлении муниципальной услуги, уполномоченный орган изменяет форматы XML-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного доступа к текущей актуальной версии и предыдущим версиям, а также возможность использования предыдущих версий в течение 6 месяцев после их изменения (обновления).
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.



 Таблица 2
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

	сведения и документы о регистрации юридического лица;
	- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	сведения и документы о регистрации индивидуальных предпринимателей.
	- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru.

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы предоставляются в уполномоченный орган в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через единый портал или местный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Документы, которые предоставляются уполномоченным органом по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.
XML-схемы, использующиеся для формирования XML-документов, считаются введенными в действие по истечении 2 месяцев со дня их размещения на официальном сайте.
При изменении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению заявления о предоставлении муниципальной услуги, уполномоченный орган изменяет форматы XML-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного доступа к текущей актуальной версии и предыдущим версиям, а также возможность использования предыдущих версий в течение 6 месяцев после их изменения (обновления).
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия.



Таблица 3 
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- в УМФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- посредством почтовой связи
	на бумажном носителе;

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности);

	- посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru.
	в электронной форме.

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту.


 






































Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 1
	Исчерпывающий перечень оснований.

	1. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги заполнено не полностью или имеет пустые графы, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано не уполномоченным на это лицом;
3) заявление о предоставлении муниципальной услуги не подписанные заявителями, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
4) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.


 
Таблица 2
	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


Таблица 3
	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.11. настоящего административного регламента;
2) в заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не предусмотренная подпунктом 6 пункта 1 статьи 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением размещения рекламных конструкций, а также объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации;
3) в отношении испрашиваемого земельного участка имеется действующее решение о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
4) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды;
5) принято решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или на право заключения договора аренды земельного участка;
6) земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте;
7) земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд;
8) в отношении земельного участка поступили заявления, предусмотренные подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора его аренды либо заявление, предусмотренное пунктом 1 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, о предоставлении земельного участка без проведения торгов;
9) не истек срок действия ранее заключенного договора на размещение нестационарного торгового объекта;
10) место размещения нестационарного торгового объекта не предусмотрено схемой размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной органом местного самоуправления;
11) земельный участок не находится в собственности или ведении уполномоченного органа;
12) заявление подано лицом, не предусмотренным подпунктом 1.2.1. настоящего административного регламента.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.




















Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»
 
____________________________________
(полное наименование уполномоченного органа)
от ____________________________________
____________________________________
(Наименование индивидуального предпринимателя, юридического лица)
____________________________________
 (гос. регистрационный номер записи о гос. регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН) (за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо))
____________________________________
 (НН индивидуального предпринимателя)
____________________________________
____________________________________
(место нахождения юридического лица)
Адрес для связи, контактный телефон:______________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты; конт. телефон)
 
Заявление о проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута
 
Прошу провести аукцион на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта в отношении места __________________________________________________________________________
в  соответствии  со  схемой  размещения  нестационарных  торговых объектов, утвержденной ____________________________________________________________________________
Цель использования земель (земельного участка): _____________________________________________________________________________
Кадастровый номер и местоположение земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части __________________________________________________________________________
Кадастровый номер квартала - в случае, если планируется использование земель, кадастровый учет которых в установленном порядке не произведен ___________________________________________________________________________
Место размещения нестационарного торгового объекта в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной органом местного самоуправления (адресный ориентир)___________________________________________
Вид, тип, площадь, назначение (специализация) нестационарного торгового объекта: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
         Площадь земельного участка, земель или части земельного участка, необходимая для размещения нестационарного торгового объекта в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной органом местного самоуправления ___________________________________________________________________  Предполагаемый срок размещения нестационарного торгового объекта: ___________

«_____» ___________________ 20_____ г.                 ______________________
                                                                                                 (подпись)
    Приложенные документы:
	№ п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Количество листов в экземпляре

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность лица, заинтересованного в проведении аукциона
	
	

	2
	Копия документа, удостоверяющего личность представителя лица, заинтересованного в проведении аукциона, и документа, подтверждающего полномочия представителя лица, заинтересованного в проведении аукциона, - в случае, если заявление подается представителем лица, заинтересованного в проведении аукциона
	
	

	3
	Схема границ предполагаемых к использованию земельного участка, земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" либо планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)
	
	

	4
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости - в случае, если планируется использовать земельный участок или часть земельного участка
	
	



    Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить (V):
( ) - прошу выдать нарочно;
( ) - направить почтой по адресу: ________________________________;
( ) - направить на электронную почту: ____________________________;
( ) - через УМФЦ;
( ) - через ЕПГУ, РПГУ.
 
Заявитель: (представитель заявителя) _____________________/ ___________
                                                                       (Ф.И.О.)                         (подпись)













Приложение к приложению № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»
 
Согласие на обработку персональных данных
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие уполномоченному органу на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных, указанных в заявлении и прилагаемых документах, с целью предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на торгах».
Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Заявитель: (представитель заявителя) ___________________/ ___________
                                                                          (Ф.И.О.)                    (подпись)
 
______________________________________________________________________
Согласно п. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
Согласно п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.











Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»
 

Расписка в получении документов на предоставление муниципальной услуги
 
Выдана ______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
в получении от
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, наименование, юр. адрес организации)
______________________________________________________________________________
 
для предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» следующих документов:
1) Заявление на ______________ листах;
2) ________________________________________________ на _____ листах;
3) ________________________________________________ на _____ листах;
4) ________________________________________________ на _____ листах;
5) ________________________________________________ на _____ листах;
6) ________________________________________________ на _____ листах;
7) ________________________________________________ на _____ листах;
8) ________________________________________________ на _____ листах;
9) ________________________________________________ на _____ листах;
10) _______________________________________________ на _____ листах;
 
Документы представлены «___» ___________ 20__ г.
 
Входящий номер регистрации заявления _______________________________
Расписку получил «___» ____________ 20__ г. _________________________
(подпись заявителя)
Расписку выдал __________________________________________________
(должность, ФИО должностного лица, принявшего документы, подпись)













Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»
 
Кому _______________________
(наименование заявителя
__________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физических лиц,
__________________________
полное наименование организации 
__________________________
для юридических лиц, его почтовый индекс и адрес
 
Решение об отказе в приеме документов (возврат документов)
 
______________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
 
В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» Вам отказано по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1. пункта 2.12. административного регламента)
 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении земельного участка после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)
_______________________ ______________________ _____________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
Решение об отказе получил,
приложенные к заявлению о предоставлении земельного участка оригиналы документов возвращены:
«_________» ________________ 20____г.
_____________ _____________________
       (подпись)                    (расшифровка подписи)





Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона на право заключения договора                                на размещение нестационарного торгового объекта на землях                         или земельных участках без предоставления земельных участков                        и установления сервитута, публичного сервитута»
 
Кому ______________________________________
_____________________________________________
(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О. (при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) полностью или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О.(при наличии) полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)
____________________________________________
______________________________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)
 
№ __________ от ____________
 
По результатам рассмотрения Вашего заявления о проведении аукциона на право заключения договора аренды / купли - продажи земельного участка от _________________ № ________ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с
 
_____________________________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.3. пункта 2.12. административного регламента)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о проведении аукциона на право заключения договора аренды / купли-продажи земельного участка после устранения указанных нарушений.
Оригиналы представленных документов выдаются вместе с отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
 
_______________________ ______________________ ___________________
            (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 
Дата
 










Приложение № 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Проведение аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на землях или земельных участках без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»


ФОРМА ПЕРВОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ

                                                Организатору аукциона
                                                ___________________________
                                                Наименование оператора электронной площадки                                                                                              ___________________________

[bookmark: Par617]ЗАЯВКА
на участие в открытом аукционе в электронной форме на право
размещения нестационарного пункта бытового обслуживания
(первая часть заявки)

Заявитель  извещает о своем желании принять участие в открытом аукционе в электронной форме на право размещения нестационарного торгового объекта, расположенного по адресу: ___________________________________, указанного в лоте N ______, который состоится "______" ________________ 20__ г. на электронной площадке на  условиях,  указанных  в  извещении  о  проведении  открытого аукциона в электронной форме.
Заявитель   обязуется   разместить нестационарный торговый объект в соответствии с техническими характеристиками, указанными в извещении, в случае признания его победителем открытого аукциона в электронной форме.

Приложение 2
к извещению о проведении открытого аукциона в электронной форме на право
размещения нестационарного торгового объекта

                                                  
ФОРМА ВТОРОЙ ЧАСТИ ЗАЯВКИ

                                                Организатору аукциона
                                                ___________________________
                                                Наименование оператора электронной площадки                                            
                                                ___________________________

[bookmark: Par651]ЗАЯВКА
на участие в открытом аукционе в электронной форме на право размещения нестационарного торгового объекта
(вторая часть заявки)
Заявитель _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
   (наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (далее - ФИО) (при наличии), паспортные данные, место жительства                    (для индивидуального предпринимателя)
Номер контактного телефона __________________________________________________
ИНН ________________________________________________________________________ 
ФИО и должность лица, уполномоченного на подписание договора ___________________________________________________________________________
Документ, подтверждающий полномочия лица на подписание договора ___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________________
__________________________________________________________________________
Информация о налоговой инспекции __________________________________________
                                                                         (для индивидуального предпринимателя)
    В   случае   признания   победителем   либо   единственным   участником электронного аукциона договор будет подписан в  сроки, установленные в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме.
    Достоверность представленной информации подтверждаю.
    Перечень прилагаемых документов _______________________________________

_______________________   ________________        __________   _________________
  (Ф.И.О. заявителя)      (должность (при наличии)    (подпись)      (расшифровка подписи)
    (дата, печать (при наличии печати)
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