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Российская Федерация
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от ____________ 2026 года № ___-п

г. Топки

 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования», Законом Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям», Законом Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.12.2006 № 255 «О Порядке обращения граждан в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат и перечне документов, представляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат», постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 11.07.2013 № 291 «О порядке предоставления долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям, способах и условиях обеспечения возврата долгосрочных целевых жилищных займов», постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299 «О порядке и условиях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям», постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 23.09.2025 № 1839-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Топкинского муниципального округа», постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 23.12.2025 № 2626-п «О внесении изменений в постановление администрации Топкинского муниципального округа от 05.12.2022 № 1651-п «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Топкинского муниципального округа»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат».
2.  Признать утратившими силу:


- постановление администрации Топкинского муниципального округа от 08.12.2025 № 2418-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений».


3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа Н.В. Мурашкину.

5. Постановление вступает в силу после официального обнародования.
Глава Топкинского

муниципального округа                                                                     С.В. Фролов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Топкинского муниципального округа

от ___________________ 2026 года № ___-п
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур), Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа. Возглавляет уполномоченный орган председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, гражданам Российской Федерации, проживающим на территории муниципального образования Топкинский муниципальный округ (далее - муниципальное образование), нуждающимся в улучшении жилищных условий в соответствии с подпунктом 1.2.3. пункта 1.2. настоящего административного регламента, а также гражданам, при приобретении (строительстве) жилого помещения при наличии соответствующих правоустанавливающих документов на земельный участок, расположенный на территории муниципального образования, указанным в подпунктах 23 - 26 настоящего пункта и относящимся к одной из следующих категорий (далее - заявители):

1) работники государственных или муниципальных образовательных организаций, организаций здравоохранения, социального обслуживания, культуры, физической культуры, спорта и туризма, за исключением граждан, в отношении которых в соответствии с пунктом 6 статьи 8 Закона Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования» областной комиссией принимается решение о предоставлении займа;

2) работники сельскохозяйственных организаций и потребительской кооперации;

3) граждане, постоянно проживающие и работающие и (или) ведущие личное подсобное хозяйство в сельской местности и осуществляющие там строительство индивидуального жилья;

4) работники религиозных организаций и священнослужители;

5) муниципальные служащие;

6) супруги в молодых семьях, молодой родитель;

7) супруги в студенческих семьях;

8) начинающие специалисты;

9) одинокие матери;

10) одинокие отцы;

11) вдовы (вдовцы);

12) чемпионы и призеры Олимпийских игр - участники Олимпийских, Паралимпийских и Сурдлимпийских игр, являющиеся золотыми, серебряными и бронзовыми призерами;

13) граждане, проживающие в жилых помещениях, непригодных для проживания;

14) граждане, предусмотренные статьями 3 и 4 Федерального закона от 12.01.1995    № 5-ФЗ «О ветеранах»;

15) инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов;

16) граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне;

17) граждане, имеющие право на получение за счет средств федерального бюджета социальной выплаты (жилищной субсидии, субсидии) для приобретения жилого помещения, удостоверяемой государственным жилищным сертификатом, в соответствии с пунктом 5 Правил выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006         № 153;

18) граждане, участвовавшие в ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС, производственном объединении «Маяк» и не относящиеся к категории граждан, указанных в подпункте 17 настоящего пункта;

19) граждане, проживающие в жилищном фонде, ставшем в результате ведения горных работ на ликвидируемых угольных (сланцевых) шахтах непригодным для проживания по критериям безопасности, и получившие социальную выплату из федерального бюджета;

20) молодые ученые;

21) пострадавшие участники долевого строительства;

22) многодетные семьи;

23) участники специальной военной операции.

К участникам специальной военной операции относятся граждане, указанные в статье 1 Закона Кемеровской области - Кузбасса от 27.10.2022 № 115-ОЗ «О мерах социальной поддержки семей граждан, принимающих участие в специальной военной операции»;

24) гражданине, направлявшиеся на работу для обеспечения выполнения специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики с 30.09.2015, отработавшие установленный при направлении срок либо откомандированные досрочно по уважительным причинам;

25) супруги, совершеннолетние дети, родители граждан, указанных в подпунктах 23 и 24 настоящего пункта, погибших в ходе участия в специальной военной операции или выполнения специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики, умерших вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного ими в ходе специальной военной операции или выполнения специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими или объявленных умершими;

26) мать (отец) (если она (он) не лишены родительских прав, не ограничены в родительских правах), опекун несовершеннолетнего ребенка гражданина, относящегося к указанным в подпунктах 23 и 24 настоящего пункта категориям граждан (в случае обучения ребенка в общеобразовательной организации, обучения по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования - до их окончания, но не более чем до достижения им возраста 23 лет), погибшего в ходе участия в специальной военной операции или выполнения специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики, умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного им в ходе специальной военной операции или выполнения специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики, признанного в установленном порядке безвестно отсутствующим или объявленного умершим.

1.2.2. К членам семьи гражданина, относящегося к указанным в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента категориям граждан, относятся супруг (супруга), несовершеннолетние дети гражданина, несовершеннолетние дети супруга (супруги), совместно проживающие с гражданином родители гражданина и (или) супруга (супруги) и совершеннолетние дети гражданина, совершеннолетние дети супруга (супруги), а также другие лица, если они проживают совместно с гражданином не менее двух лет в качестве членов одной семьи.

К членам семьи гражданина, относящегося к указанным в подпункте 22 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента категории граждан, относятся супруг, супруга, родитель, дети супругов (родителя), в том числе дети, не являющиеся общими детьми супругов, не достигшие возраста 18 лет, а также совместно проживающие с супругами (родителем) родители супругов (родителя) и совершеннолетние дети супругов (родителя), в том числе совершеннолетние дети, не являющиеся общими детьми супругов.

К членам семьи граждан, указанных в подпунктах 23 и 24 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента, относятся совместно проживающие с ними супруги, несовершеннолетние дети, несовершеннолетние пасынки (падчерицы), а в случае их обучения в общеобразовательной организации, обучения по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования - до их окончания, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет, родители.

К членам семьи супруги (супруга) гражданина, относящегося к указанным в подпунктах 23 и 24 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента категориям граждан, относятся совместно проживающие с ней (с ним) несовершеннолетние дети, а в случае их обучения в общеобразовательной организации, обучения по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования - до их окончания, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет.

К членам семьи совершеннолетних детей и родителей гражданина, относящегося к указанным в подпунктах 23 и 24 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента категориям граждан, относятся совместно проживающие с ними супруг (супруга), несовершеннолетние дети, несовершеннолетние пасынки (падчерицы), а в случае их обучения в общеобразовательной организации, обучения по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования - до их окончания, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет.

К членам семьи гражданина, указанного в подпункте 26 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента, относятся совместно проживающие с ним несовершеннолетние дети, а в случае их обучения в общеобразовательной организации, обучения по очной форме обучения в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования - до их окончания, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет.

1.2.3. Под нуждающимися в улучшении жилищных условий в рамках настоящей муниципальной услуги принимаются граждане, если соблюдается одно из условий:

а) гражданин и члены семьи гражданина обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее 14 квадратных метров.

При определении обеспеченности общей площадью жилого помещения для получения займа учитываются жилые помещения, которые гражданин (члены семьи гражданина) имеет (имеют) в собственности или занимает (занимают) в качестве нанимателя (члена семьи нанимателя) жилого помещения по договору социального найма жилого помещения.

При определении обеспеченности общей площадью жилого помещения для получения социальной выплаты учитываются жилые помещения, которые гражданин (члены семьи гражданина) имеет (имеют) в собственности или занимает (занимают) в качестве нанимателя (члена семьи нанимателя) жилого помещения по договору социального найма жилого помещения;

б) молодая семья проживает с родителями супруга (супруги, молодого родителя) в совокупности не менее двух лет, непосредственно предшествующих подаче заявления о получении займа или социальной выплаты, - независимо от размера площади занимаемого совместно жилого помещения и права собственности супругов, молодого родителя, ребенка (детей) в молодой семье на указанное жилое помещение или его часть при условии отсутствия находящегося в собственности исключительно молодой семьи (лиц, входящих в ее состав) иного жилого помещения, пригодного для проживания. При этом не требуется проживание супругов в течение указанного срока либо только с родителями супруга, либо только с родителями супруги;

в) граждане, местом жительства которых являются жилые помещения, признанные непригодными для проживания, или жилые помещения в многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу, независимо от размера площади этих жилых помещений и права собственности граждан на указанные жилые помещения. При этом граждане и члены семьи гражданина не должны быть обеспечены другими жилыми помещениями, пригодными для проживания, либо граждане и члены семьи гражданина обеспечены общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее 14 квадратных метров.

1.2.4. Право на заем и (или) социальные выплаты имеют граждане, если соблюдаются в совокупности следующие условия:

а) если, гражданин и (или) совершеннолетние члены семьи гражданина не совершали за пять лет, предшествующих подаче заявления о получении займа или социальной выплаты, сделок с жилыми помещениями, долями в праве собственности на жилые помещения, совершение которых привело к такому уменьшению размеров жилых помещений, долей в праве собственности на жилые помещения или их отчуждению, в результате чего граждане могут быть признанными имеющими право на получение займа или социальной выплаты;

б) если гражданин, члены семьи гражданина ранее в совершеннолетнем возрасте не реализовали право на улучшение жилищных условий с использованием долгосрочных целевых жилищных займов (целевых жилищных займов) и (или) социальных выплат в соответствии с законами Кемеровской области - Кузбасса;

в) если размер доходов граждан не превышает семикратной величины прожиточного минимума в Кемеровской области - Кузбассе для трудоспособного населения на каждого члена семьи гражданина. Размер доходов определяется в порядке, установленном высшим исполнительным органом Кемеровской области - Кузбасса.

Для определения права на заем и (или) социальную выплату используется величина прожиточного минимума в Кемеровской области - Кузбассе для трудоспособного населения, установленная высшим исполнительным органом Кемеровской области - Кузбасса, действующая на дату принятия решения о включении гражданина в реестр получателей займов и социальных выплат либо об отказе во включении в реестр получателей займов и социальных выплат - при принятии решения о включении гражданина либо об отказе во включении гражданина в указанный реестр;

г) место жительства обоих супругов (родителя) находится на территории муниципального образования - для многодетных семей.

1.2.5. Заем или социальная выплата не предоставляются в случае, если граждане, претендующие на получение займа или социальной выплаты, лишены родительских прав, ограничены в родительских правах либо в отношении которых отменено усыновление (удочерение) по основаниям, предусмотренным пунктом 1 статьи 141 Семейного кодекса Российской Федерации - для многодетных семей.

1.3. Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представители).

От имени физических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги могут подавать:

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

- один из совершеннолетних членов семьи - для многодетных семей.

1.4. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса» (далее - УМФЦ), в региональном портале государственных и муниципальных услуг Кузбасса (далее - РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), указано в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).

2.2.2. Сотрудник уполномоченного органа является секретарем комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- включение гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат с определением размера займа или социальной выплаты;

- отказ во включении гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат.

2.3.2. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, являются:

- протокол заседания комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений;

- извещение о включении гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту;

- извещение об отказе во включении гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат по форме согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту.

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги осуществляется путем включения заявителей в реестр получателей займов и социальных выплат.

2.3.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:

- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

- почтовым отправлением;

- в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении;

- в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 22 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о предоставлении долгосрочного целевого займа по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту (далее также - заявление о предоставлении муниципальной услуги), заявления о предоставлении социальной выплаты по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту (далее также - заявление о предоставлении муниципальной услуги), заявления о предоставлении социальных выплат многодетным семьям по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту (далее также - заявление о предоставлении муниципальной услуги), заявления о предоставлении долгосрочного целевого жилищного займа многодетным семьям по форме согласно приложению № 14 к настоящему административному регламенту (далее также - заявление о предоставлении муниципальной услуги) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (присвоения входящего номера), независимо способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для заявителей, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента составляет 20 рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о предоставлении долгосрочного целевого жилищного займа по форме согласно приложению № 15 к настоящему административному регламенту (далее также - заявление о предоставлении муниципальной услуги) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (присвоения входящего номера), независимо способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе и УМФЦ составляет не более 15 минут.

2.7. Срок регистрации Заявления.

Заявление, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление, поступившее в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление, поступившее в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте  администрации Топкинского  муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) оформление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (доверенность);

б) оформление справки о наличии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), Единый государственный реестр недвижимости (ЕГРН), Федеральный реестр инвалидов (ФРИ), Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ), федеральная государственная информационная система «Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния» (ФГИС «ЕГР ЗАГС»), ЕПГУ, РПГУ.

2.10.3. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего его законному представителю не предусмотрен, в связи с тем, что несовершеннолетний не может являться заявителем.

2.10.4. Предоставление муниципальной услуги в УМФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ.

УМФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между УМФЦ и администрацией Топкинского муниципального округа) в части:

- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

УМФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.10.5. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в УМФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в УМФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице № 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

- предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность, документа, удостоверяющего полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

- предоставленные документы содержат подчистки, исправления текста, повреждения, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы (или копии) с серьезными повреждениями, в том числе плохого качества, не позволяющими однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации - не распространяется на граждан, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента;

- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

- предоставленные документы в электронной форме содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащие в документах для предоставления муниципальной услуги;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице № 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги: приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.3.1. Для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных таблицей № 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;

- отказ гражданина в письменной форме от получения займа или социальной выплаты;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- отсутствие у заявителя права на получение займа или социальной выплаты в соответствии с законом на дату принятия решения.

2.12.3.2. Для заявителей, указанных в подпункте 22 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных таблицей № 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;

- недостоверные сведения, содержащиеся в представленных документах;

- отсутствие у многодетной семьи права на получение займа или социальной выплаты в соответствии с законом на дату принятия решения.

2.12.3.3. Для заявителей, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента:

- несоответствие документов перечню документов, предусмотренных таблицей № 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту и (или) несоответствие гражданина требованиям, предъявленным к нему Законом Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан» (далее - Закон Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ), постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299 «О порядке и условиях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан» (далее - постановление Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299);

- несоблюдение условий предоставления займа, указанных в Законе Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ и Положении об условиях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан, утвержденном постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

2.12.3.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице № 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:

- профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченным органом или специалистом УМФЦ;

- прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- предоставление результата муниципальной услуги.

Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:

- получение дополнительных сведений;

- приостановление предоставления муниципальной услуги;

- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;

- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом УМФЦ.

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице № 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

1) в уполномоченном органе при личном обращении;

2) в УМФЦ при личном обращении;

3) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

3.1.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.1. Сведения о составе заявления и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):

а) при личном обращении в уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;

б) при личном обращении в УМФЦ - документ, удостоверяющий личность;

в) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

3.1.2.3. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице № 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению      № 11 к настоящему административному регламенту.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.2.4. Возможность приема уполномоченным органом, УМФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства.

Для категории заявителей, указанных в подпунктах 1 - 22 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента возможность приема уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства не предусмотрена.

Для категории заявителей, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта пункта 1.2.1. настоящего административного регламента прием уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется независимо от места жительства заявителя, при условии приобретения или планируемого строительства на территории муниципального образования.

3.1.2.5. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.

Заявление, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление, поступившее в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление, поступившее в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

Заявление, поступившее в нерабочее время, или праздничный день, - регистрируется в следующий за ним первый рабочий день.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.6. По окончании приема заявления и приложенных к нему документов при личном обращении заявителя в уполномоченный орган или УМФЦ заявителю выдается расписка по форме согласно приложению № 12 к настоящему административному регламенту.

3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости).

3.1.3.1. В случае, если заявитель (представитель заявителя) не предоставил документы, предусмотренные таблицей № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает их в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области - Кузбассу;

- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по Кемеровской области - Кузбассу;

- Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области - Кузбассу;

- отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по кемеровской области - Кузбассу;

- территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Кемеровской области - Кузбассу;

- структурные подразделения администрации Топкинского муниципального округа.

При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов - СМЭВ, ЕГРН, ЕГРЮЛ, ФРИ, ФГИС «ЕГР ЗАГС».
3.1.3.2. Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами, и подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5-ти рабочих дней (2-х дней - при осуществлении государственного кадастрового учете и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 6 рабочих дней. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.1.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице № 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется протоколом комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений, при этом, заявителю направляется извещение об отказе во включении гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат по форме согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Для категории заявителей, указанных в подпунктах 1 - 22 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента, максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 12 календарных дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Для категории заявителей, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента, максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 8 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.5.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.

3.1.5.2. Возможность (невозможность) предоставления уполномоченным органом, УМФЦ результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства.

Для категории заявителей, указанных в подпунктах 1 - 22 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента, возможность предоставления уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства не предусмотрена.

Для категории заявителей, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. настоящего административного регламента, результата муниципальной услуги предоставляется уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) независимо от места жительства заявителя, при условии приобретения или планируемого строительства на территории муниципального образования Топкинского муниципального округа.

3.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе, УМФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений».

2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат».

3. Заявители - физические лица, граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования Топкинского муниципального округа, нуждающиеся в улучшении жилищных условий в соответствии с подпунктом 1.2.3. пункта 1.2. административного регламента, а также граждане при приобретении (строительстве) жилого помещения при наличии соответствующих правоустанавливающих документов на земельный участок, расположенный на территории муниципального образования, указанные в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. административного регламент и относящиеся к одной из категорий в соответствии с подпунктом 1.2.1. пункта 1.2. административного регламента.

4. Представители - иные лица, представляющие интересы заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Муниципальное образование - муниципальное образование Топкинский муниципальный округ.

6. Долгосрочный целевой жилищный заем - денежные средства, предоставляемые гражданам на возвратной основе в соответствии с требованиями настоящего Закона.

7. Социальная выплата - денежные средства, предоставляемые гражданам на безвозвратной основе для улучшения жилищных условий в соответствии с требованиями настоящего Закона.

8. УМФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса».

9. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

10. РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса.

11. СМЭВ - Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».

12. ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости.

13. ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.

14. ФГИС «ЕГР ЗАГС» - федеральная государственная информационная система «Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния».

15. ФРИ - федеральный реестр инвалидов.

16. Официальный сайт - официальный сайт администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

17. Уполномоченный орган - Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа.

18. Закон Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ - Закон Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан».

19. Постановление Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299 - постановление Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299 «О порядке и условиях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан».

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»

	1.
	Категория заявителя
	Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, гражданам Российской Федерации, проживающим на территории муниципального образования Топкинский муниципальный округ, нуждающимся в улучшении жилищных условий в соответствии с подпунктом 1.2.3. пункта 1.2. административного регламента а также гражданам при приобретении (строительстве) жилого помещения при наличии соответствующих правоустанавливающих документов на земельный участок, расположенный на территории муниципального образования, указанным в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента и относящимся к одной из категорий в соответствии с подпунктом 1.2.1. пункта 1.2. административного регламента.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	- физическое лицо (заявитель);

- уполномоченный представитель.


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»

	1.
	Категория заявителя
	Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, гражданам Российской Федерации, проживающим на территории муниципального образования Топкинский муниципальный округ, нуждающимся в улучшении жилищных условий в соответствии с подпунктом 1.2.3. пункта 1.2. административного регламента а также гражданам при приобретении (строительстве) жилого помещения при наличии соответствующих правоустанавливающих документов на земельный участок, расположенный на территории муниципального образования, указанным в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента и относящимся к одной из категорий в соответствии с подпунктом 1.2.1. пункта 1.2. административного регламента.

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратившиеся лично;

2. Обратившиеся через уполномоченного представителя.


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица № 1

	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	для получения займа

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложениям №№ 5, 14, 15 к административному регламенту, подписанное заявителем, представителем заявителя (заявитель также предоставляет согласие на обработку персональных данных заявителя и каждого совершеннолетнего члена семьи заявителя и согласие на обработку персональных данных в отношении каждого несовершеннолетнего ребенка, заполненное и подписанное его родителем, законным представителем по форме согласно приложению № 8 административного регламента) при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи или представителя заявителя.
	- Копия паспорта гражданина РФ (заявителя и членов его семьи) или копия документа, заменяющего паспорт гражданина РФ в соответствии с действующим законодательством РФ и копия свидетельства о рождении (для детей старше 14 лет) / копия паспорта представителя в 1 экземпляре на бумажном носителе, в случае представления заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УФМЦ с предоставлением оригинала документа.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя действует представитель).
	- Копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя представляет оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа в случае предоставления посредством личного обращения в уполномоченный орган, УФМЦ.

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	Согласие на получение специализированной организацией кредитного отчета из бюро кредитных историй (по форме согласно приложению № 13 к административному регламенту) от заявителя и совершеннолетних членов его семьи либо представленные по собственной инициативе кредитные отчеты по кредитной истории (с датой выдачи не более чем за 1 месяц до передачи дел граждан в специализированную организацию).
	- В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре каждый по форме согласно приложению № 13 к административному регламенту, подписанное заявителем или его представителем (при условии нотариального заверения права на дачу данного согласия представителю от имени заявителя), при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ;

- в электронной форме, подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Сведения о наличии/отсутствии жилых помещений в собственности (на каждого члена семьи заявителя; в случае изменения фамилии, имени, отчества представляются дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество) из архивов органов/организаций, осуществлявших регистрацию прав на жилые помещения до декабря 1998 года, и/или организаций, в ведении которых находятся эти архив БТИ.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ, подтверждающий участие заявителя в специальной военной операции или в выполнении специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики - для заявителей, указанных в подпунктах 23 - 24 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ, подтверждающий гибель гражданина, относящегося к указанным в подпунктах 23 - 24 пункта 1.2.1. административного регламента или содержащий сведения о его смерти, наступившей вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного им в ходе специальной военной операции или выполнения специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики - для заявителей, указанных в подпунктах 25 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Вступившее в законную силу решение суда об установлении факта смерти или об объявлении гражданина умершим или о признании гражданина безвестно отсутствующим - для заявителей, указанных в подпунктах 25 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Правоустанавливающие документы на жилые помещения, имевшиеся (имеющиеся) у гражданина за последние 5 лет, и документы, являющиеся основаниями для вселения в жилые помещения, которые являются (являлись) местом жительства гражданина за последние 5 лет (указать периоды и адреса).
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документы, подтверждающие правовой статус категории получателей займов (дата выдачи документов, представляемых в виде справок, и дата удостоверения документов, представляемых в виде копий, - не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений дел граждан в специализированную организацию) - для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документы, подтверждающие установление факта инвалидности, в отношении категории граждан, предусмотренной подпунктом 15 пункта 1.2.1. административного регламента (при отсутствии сведений в федеральном реестре инвалидов)
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Справки об обучении детей (достигших возраста 18 лет) в общеобразовательной организации, в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Справки о доходах за последние 6 месяцев до передачи дел граждан в специализированную организацию, на заявителя и членов его семьи.,
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Иные документы, подтверждающие фактическое получение других постоянных доходов за последние 6 месяцев до передачи дел граждан в специализированную организацию на заявителя и членов его семьи.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ о составе многодетной семьи и занимаемой (общей/ жилой) площади по месту жительства на всех членов многодетной семьи (с датой выдачи (для копий - с датой удостоверения) не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений дел многодетных семей в специализированную организацию) - для заявителей, предусмотренных подпунктом 22 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Оригинал и копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ с места жительства о составе семьи на всех членов семьи (с датой выдачи (для копий - с датой удостоверения) не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений в специализированную организацию) - для заявителей, предусмотренных подпунктами 23 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Оригинал и копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ, удостоверяющий родственные отношения с гражданином, относящимся к подпунктам 23, 24 пункта 1.2.1. административного регламента категориям граждан, в случае его гибели, смерти вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученного в ходе специальной военной операции или выполнения специальных задач на территории Сирийской Арабской Республики, признания его в установленном порядке безвестно отсутствующим или объявления его умершим (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство об установлении отцовства) для категорий граждан относящихся к подпунктам 25, 26 пункта 1.2.1. административного регламента.
	Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	для получения социальной выплаты

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложениям №№ 6, 7 к административному регламенту, подписанное заявителем, представителем заявителя (заявитель также предоставляет согласие на обработку персональных данных заявителя и каждого совершеннолетнего члена семьи заявителя и согласие на обработку персональных данных в отношении каждого несовершеннолетнего ребенка, заполненное и подписанное его родителем, законным представителем по форме согласно приложению № 8 административного регламента) при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи или представителя заявителя.
	Копия паспорта гражданина РФ (заявителя и членов его семьи) или копия документа, заменяющего паспорт гражданина РФ в соответствии с действующим законодательством РФ и копия свидетельства о рождении (для детей старше 14 лет) / копия паспорта представителя в 1 экземпляре на бумажном носителе, в случае представления заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УФМЦ с предоставлением оригинала документа.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя действует представитель).
	- Копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя представляет оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа в случае предоставления посредством личного обращения в уполномоченный орган, УФМЦ.

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	Сведения о наличии/отсутствии жилых помещений в собственности (на каждого члена семьи; в случае изменения фамилии, имени отчества представляются дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество) из архивов органов/организаций, осуществлявших регистрацию прав на жилые помещения до декабря 1998 года, и/или организаций, в ведении которых находятся эти архив БТИ
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Правоустанавливающие документы на жилые помещения, имевшиеся (имеющиеся) у заявителя и членов его семьи за последние 5 лет, и документы, являющиеся основаниями для вселения в жилые помещения, которые являются (являлись) местом жительства заявителя и членов его семьи за последние 5 лет (указать периоды и адреса).
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документы, подтверждающие правовой статус категории получателей социальных выплат, представляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений; дата выдачи документов, представляемых в виде справок, и дата удостоверения документов, представляемых в виде копий - не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений дел граждан в Министерство строительства Кузбасса) - для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ о составе семьи и занимаемой (общей/ жилой) площади по месту жительства на всех членов многодетной семьи (с датой выдачи (для копий - с датой удостоверения) не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений дел многодетных семей в специализированную организацию) - для заявителей, предусмотренных подпунктом 22 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Справки об обучении детей (достигших возраста 18 лет) в общеобразовательной организации, в профессиональной образовательной организации, образовательной организации высшего образования - для заявителей, предусмотренных подпунктом 22 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.


Таблица № 2

	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

	для получения займа

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая сведения о правах гражданина на имевшиеся (имеющиеся) у него за последние 5 лет жилые помещения (на каждого члена семьи гражданина; в случае изменения фамилии, имени, отчества представляется дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество), с датой выдачи не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений дел граждан в специализированную организацию.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документы, содержащие сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи (с датой выдачи (для копий - с датой удостоверения) не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений дел граждан в специализированную организацию) - для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Оригиналы или копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала (при предоставлении копии), в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Сведения, подтверждающие факт установления инвалидности - для заявителей, указанных в подпункте 15 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц (информация об отсутствии указанных сведений), в отношении поручителя - юридического лица - для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Сведения о трудовой деятельности в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации (информация об отсутствии указанных сведений) - для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Сведения о регистрации по месту жительства гражданина и членов его семьи в органах регистрационного учета (информация об отсутствии указанных сведений) - для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ

	Сведения об установленных Федеральной службой государственной статистики кодах по общероссийским классификаторам технико-экономической и социальной информации - для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Справка из органов опеки и попечительства о наличии (отсутствии) информации о лишении родительских прав, ограничении в родительских правах в отношении несовершеннолетнего ребенка гражданина, относящегося к указанным в подпунктах 23 - 24 пункта 1.2.1. административного регламента категориям граждан - для заявителей, указанных в подпунктах 25 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента, за исключением опекуна несовершеннолетнего ребенка.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Документ, подтверждающий опеку или попечительство над несовершеннолетним ребенком гражданина, относящегося к указанным в подпунктах 23 - 24 пункта 1.2.1. административного регламента категориям граждан (акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, удостоверение опекуна или попечителя) - для заявителей, указанных в подпунктах 25 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента.
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	для получения социальной выплаты

	Документы, содержащие сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства (с датой выдачи (для копий - с датой удостоверения) не более чем трехмесячной давности на дату передачи комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений дел граждан в Министерство строительства Кузбасса).
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости, содержащая сведения о правах заявителя на имевшиеся (имеющиеся) у него за последние 5 лет жилые помещения (на каждого члена семьи заявителя; в случае изменения фамилии, имени, отчества представляется дополнительно на прежние фамилию, имя, отчество).
	- Копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния.
	- Копии документов в 1 экземпляре каждый на бумажном носителе с предоставлением оригинала, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ.

- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;

«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия.


Таблица № 3

	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в УМФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту


Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований Таблица № 1

	1.
	Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	- обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

- предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность, документа, удостоверяющего полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

- предоставленные документы содержат подчистки, исправления текста, повреждения, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы (или копии) с серьезными повреждениями, в том числе плохого качества, не позволяющими однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации - не распространяется на граждан, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1 административного регламента;

- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;

- предоставленные документы в электронной форме содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащие в документах для предоставления муниципальной услуги;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

	Таблица № 2

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований

	2.
	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

	Таблица № 3

	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований

	3.
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

	3.1. Для заявителей, указанных в подпунктах 1 - 21 пункта 1.2.1. административного регламента:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных таблицей № 1 приложения № 3 к административному регламенту;

- отказ гражданина в письменной форме от получения займа или социальной выплаты;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- отсутствие у заявителя права на получение займа или социальной выплаты в соответствии с законом на дату принятия решения.

3.2. Для заявителей, указанных в подпункте 22 пункта 1.2.1. административного регламента:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных таблицей № 1 приложения № 3 к административному регламенту;

- недостоверные сведения, содержащиеся в представленных документах;

- отсутствие у многодетной семьи права на получение займа или социальной выплаты в соответствии с законом на дату принятия решения.

3.3. Для заявителей, указанных в подпунктах 23 - 26 пункта 1.2.1. административного регламента:

- несоответствие документов перечню документов, предусмотренных таблицей № 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту и (или) несоответствие гражданина требованиям, предъявленным к нему Законом Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан» (далее - Закон Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ), постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299 «О порядке и условиях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан» (далее - постановление Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299);

- несоблюдение условий предоставления займа, указанных в Законе Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ и Положении об условиях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан, утвержденном постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.


Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Форма утверждена Приложением № 1 к перечню документов, представляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, утвержденному постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.12.2006 № 255 «О Порядке обращения граждан в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат и перечне документов, представляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат»

Председателю областной комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с предоставлением долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат __________________________________

(Ф.И.О.)

Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений

_____________________________________________

(Ф.И.О.)

Заявление о предоставлении долгосрочного целевого жилищного займа
Я, _______________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: _____________________________________________________

Адрес регистрации:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: _____________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний _____________ рабочий ___________ сотовый __________________

Основное место работы:
_________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: _____________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: _____________________________________________________________________________

Место работы по совместительству:

_________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: ____________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы:

_________________________________________________________________________

Место учебы: _______________________________________________________

Семейное положение: _______________________________________________

Сведения о супруге:

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: _____________________________________________________

Адрес регистрации: ________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: ______________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний _________________ рабочий ____________ сотовый ______________

Основное место работы:

_________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: _________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы:

_________________________________________________________________________

Место работы по совместительству:

_________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: ___________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: __________________________

__________________________________________________________________

Место учебы: ______________________________________________________

Сведения о детях: __________________________________________________

___________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

___________________________________________________________________.

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Прошу предоставить долгосрочный целевой жилищный заем в соответствии с Законом Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования» (далее - Закон) как __________________________________________________________________________

(указывается категория в соответствии со статьей 4 Закона)

сроком ___________________________________________________________.

Долгосрочный целевой жилищный заем будет направлен мной на

___________________________________________________________________

(приобретение (строительство) жилого помещения (указать нужное)

на территории 

_________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования Кемеровской области - Кузбасса)

Приложение:

_________________________________________________________________.

(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату.

Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

 «____»______________ 20__ г.

 ______________________________________ ____________________________

                             (Ф.И.О.)                                                   (подпись)

Приложение № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Форма утверждена Приложением № 2 к перечню документов, представляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, утвержденному постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 15.12.2006 № 255 «О Порядке обращения граждан в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат и перечне документов, представляемых гражданами в комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат»

Председателю областной комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений

_______________________________

(Ф.И.О.)

Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений

______________________________________________

(Ф.И.О.)

Заявление о предоставлении социальной выплаты
Я, ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: ________________________________________________________________

Адрес регистрации: ____________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: _______________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ___________ рабочий ______________ сотовый _________________

Основное место работы: ______________________________________________

(наименование юридического лица)

___________________________________________________________________

Адрес: ____________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы:

_________________________________________________________________________

Место работы по совместительству: ____________________________________

(наименование юридического лица)

___________________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы:

_________________________________________________________________________

Место учебы: _______________________________________________________

Семейное положение: _______________________________________________

Сведения о супруге: _______________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: _____________________________________________________

Адрес регистрации: __________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: ______________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний _________ рабочий ____________ сотовый ___________________

Основное место работы: _____________________________________________

(наименование юридического лица)

___________________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы:

_________________________________________________________________________

Место работы по совместительству: ____________________________________

(наименование юридического лица)

__________________________________________________________________

Адрес: ____________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы:

_________________________________________________________________________

Место учебы: ______________________________________________________

Сведения о детях:

___________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

___________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

__________________________________________________________________.

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Прошу:

	
	предоставить социальную выплату

	
	предоставить социальную выплату в размере текущего остатка займа, предоставленного ранее Некоммерческой организацией «Фонд развития жилищного строительства Кузбасса» по договору от «___»______ 20__ г. № __


в соответствии с Законом Кемеровской области от 16.05.2006 № 58-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат и развитии ипотечного жилищного кредитования» (далее - Закон) как __________________________________.

(указывается категория в соответствии со статьями 4, 10 Закона)

Приложение:

_________________________________________________________________________

(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату.

Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

«________» ______________________ 20______ г.

_____________________________________ ________________________

                             (Ф.И.О.)                                              (подпись)

Приложение № 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Форма утверждена Приложением № 2 к Порядку предоставления долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям, утвержденному постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 11.07.2013 № 291 «О порядке предоставления долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям, способах и условиях обеспечения возврата долгосрочных целевых жилищных займов»

Председателю областной комиссии

______________________________________________

(Ф.И.О.)

Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений

_____________________________________________

(Ф.И.О.)

Заявление о предоставлении социальных выплат многодетным семьям
Я, ___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: ______________________________________________________

Адрес регистрации: ___________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: ______________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ______________ рабочий ___________ сотовый __________________

Основное место работы: ______________________________________________

(наименование юридического лица)

__________________________________________________________________

Адрес: ____________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________

Место работы по совместительству: ____________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: ___________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________

Место учебы: _____________________________________________________

Семейное положение: ________________________________________________

Сведения о супруге: ________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: ___________________________________________________

Адрес регистрации: ________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: _____________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ___________ рабочий ___________ сотовый __________________

Основное место работы: _______________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: _____________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ___________________________

Место работы по совместительству: _____________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: ___________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ________________________

Место учебы: ________________________________________________

Сведения о детях:

__________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

___________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

___________________________________________________________________.

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Прошу предоставить социальную выплату на приобретение жилого помещения в размере, определяемом в соответствии с пунктом 1 статьи 6 Закона Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям» и пунктом 2.1 Методики расчета размера социальных выплат на приобретение жилых помещений, утвержденной постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 30.10.2007 № 301.

Приложение:

_________________________________________________________________________

(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату.

Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

«____» _________________________20__ г.

________________________________________            _________________________

(Ф.И.О. супруга(и), родителя)                                                      (подпись)

________________________________________            _________________________

(Ф.И.О. супруги(а)                                                                         (подпись)
Приложение № 8

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Согласие на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

действующий (ая) за себя и как законный представитель своего несовершеннолетнего ребенка _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью)

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие уполномоченному органу, комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений, областной комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с предоставлением долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат, некоммерческой организации, получившей субсидию из областного бюджета, в целях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов гражданам, проживающим на территории Кемеровской области - Кузбасса на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных, указанных в заявлении и прилагаемых документах, с целью предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений».

Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч. 9 ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных») (нужное отметить):
 не устанавливаю
 устанавливаю запрет на передачу (кроме предоставления доступа) этих данных оператором неограниченному кругу лиц
 устанавливаю запрет на обработку (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц
 устанавливаю условия обработки (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц:

_________________________________________________________________________

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться администрацией Топкинского муниципального округа только по ее внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных:
 не устанавливаю
 устанавливаю следующие условия:

__________________________________________________________________

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Заявитель: (представитель заявителя) ___________/ _____________________

                                                                     (Подпись)          (Ф.И.О.)

Приложение № 9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Кому__________________________________

(Ф.И.О.)

Куда__________________________________

(адрес заявителя)

Извещение о включении гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат
На основании протокола заседания комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений № __________________ от ___________________

________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

состав семьи: ___________ человек(а);

категория: ________________________;

заявление от __________________ года;

включен (а) в реестр получателей займов и социальных выплат в соответствии с Законом Кемеровской области от ________ № ___________ «___________________».

Секретарь комиссии __________________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение № 10

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Кому__________________________________

(Ф.И.О.)

Куда__________________________________

(адрес заявителя)

Извещение об отказе во включении гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат
На основании протокола заседания комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение жилых помещений № ___________________ от _________________

________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

состав семьи: ___________ человек(а);

категория: ________________________;

заявление от __________________ года;

отказано во включении в реестр получателей займов и социальных выплат в соответствии с Законом Кемеровской области от ________ № ________ «_________».

Причины отказа: _________________________________________________________________

(указываются основания, предусмотренные подпунктами 2.12.3.1. - 2.12.3.3. пункта 2.12.3. административного регламента)

Решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) комиссией по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений могут быть обжалованы заинтересованными лицами в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Вы вправе повторно обратиться в комиссию с заявлением о получении займа или социальной выплаты и документами согласно перечню и формам, утвержденным административным регламентом, в случае устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия комиссией решения об отказе во включении гражданина (граждан) в реестр получателей займов и социальных выплат.

Приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены.

Секретарь комиссии_____________________________________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Приложение № 11

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Кому______________________________

(ФИО)

__________________________________

(адрес)

Уведомление об отказе в приеме документов
В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат на приобретение (строительство) жилых помещений» Вам отказано по следующим основаниям:

Причины отказа: ___________________________________________________________________.

(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1. пункта 2.12. административного регламента)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат», после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Топкинского муниципального округа, а также в судебном порядке.

Приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены.

_____________________ ________________ ___________________________

               (должность)               (подпись)                                 (ФИО)

Приложение № 12

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Расписка в получении документов
Выдана _________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

в получении документов, приложенных к заявлению о предоставлении муниципальной услуги:

_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

_________________________________________________________________________

(адрес)

_________________________________________________________________________

приняты следующие документы:

1) заявление на __________листах;

2) ____________________________________________________________

______________________________________________ на _______ листах;

3) ____________________________________________________________

______________________________________________ на _______ листах;

4) ____________________________________________________________

______________________________________________ на _______ листах;

5) ____________________________________________________________

______________________________________________ на _______ листах.

Документы представлены «_______» ________________ 20______ г.

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Входящий номер регистрации заявления _________________________________

Расписку получил «___» ____________ 20___ г. ___________________________

                                                 (подпись заявителя)

Расписку выдал _____________________________________________________________________

(должность, ФИО должностного лица, принявшего документы, подпись)

Приложение № 13

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат»
Согласие субъекта кредитной истории (физического лица) на запрос данных в бюро кредитных историй (БКИ) и центральный каталог кредитных историй (ЦККИ)
Информация о субъекте кредитной истории

	
	Действующая
	Прежняя

	Фамилия
	
	

	Имя
	
	

	Отчество

(если имеется)
	
	

	Дата рождения
	
	X

	Место рождения
	
	X

	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Серия, номер
	
	Серия, номер
	

	
	Дата
	
	Дата выдачи
	

	
	Наименование органа, выдавшего паспорт
	
	Наименование органа, выдавшего паспорт
	

	
	Код подразделения, органа, выдавшего паспорт
	
	Код подразделения, органа, выдавшего паспорт
	

	ИНН
	
	X

	СНИЛС
	
	X


Код субъекта кредитной истории (указывается при наличии):

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Код

подтверждаю __________________________ «___» ______________ 20 ____ г

                                        (подпись)

Настоящим выражаю свое * _____________ - согласие / _______________ - несогласие

(* нужное отметить «V»)

на получение (полное наименование специализированной организации, ИНН, ОГРН) ____________________________________________________ из любых БКИ информации (кредитного отчета), содержащейся в основной части моей кредитной истории, в объеме и порядке, предусмотренном Федеральным законом от 30.12.2004 № 218-ФЗ «О кредитных историях», информации из ЦККИ о БКИ, в котором хранится моя кредитная история, в целях установления договорных отношений с (полное наименование специализированной организации)

_________________________________________________________________________

______________________________________________ / __________________/

                          Ф.И.О. полностью                                               подпись

«___» _____________________ 20_______ г.

Приложение № 14

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов

граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов,

социальных выплат»
Форма утверждена Приложением № 1 к Порядку предоставления долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям, утвержденному постановлением Коллегии Администрации Кемеровской области от 11.07.2013 № 291 «О порядке предоставления долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям, способах и условиях обеспечения возврата долгосрочных целевых жилищных займов»

Председателю областной комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с предоставлением долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат __________________________________

(Ф.И.О.)

Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений

______________________________________________

(Ф.И.О.)

Заявление о предоставлении долгосрочного целевого жилищного займа многодетным семьям
Я, _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: _________________________________________________________________

Адрес регистрации: _______________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ____________ рабочий _______________ сотовый ________________

Основное место работы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: __________________________________________________________________________________________________________________________

Место работы по совместительству: _________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: _______________________________________________________________________________________________________________________

Место учебы: _____________________________________________________

Семейное положение: _____________________________________________

Сведения о супруге: _____________________________________________

___________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: ______________________________________________________

Адрес регистрации: ___________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: _______________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний ______________ рабочий _______________ сотовый _____________

Основное место работы: __________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: __________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ______________________________________________________________________________________________________________________

Место работы по совместительству: ________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: _________________________________________________________________________

Должность и стаж работы на этом месте работы: ______________________________________________________________________________________________________________________

Место учебы: ___________________________________________________________________

Сведения о детях: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)_______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

_______________________________________________________________________________.

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Прошу предоставить долгосрочный целевой жилищный заем в соответствии с Законом Кемеровской области от 30.04.2013 № 47-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов, социальных выплат многодетным семьям».

 сроком ________________________________________________________________________.

 Приложение:

_______________________________________________________________________________.

(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату.

Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

«____» _________________________20__ г.

________________________________________            _________________________

(Ф.И.О. супруга(и), родителя)                                                      (подпись)

________________________________________            _________________________

(Ф.И.О. супруги(а)                                                                         (подпись)

Приложение № 15

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов

граждан на включение в реестр получателей долгосрочных целевых жилищных займов,

социальных выплат»
Форма утверждена Приложением № 1 к перечню документов, представляемых участниками специальной военной операции и иными категориями граждан для получения долгосрочного целевого жилищного займа, утвержденному постановлением Правительства Кемеровской области - Кузбасса от 22.05.2023 № 299 «О порядке и условиях предоставления долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан»

Председателю областной комиссии по рассмотрению вопросов, связанных с предоставлением долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат __________________________________

(Ф.И.О.)

Председателю комиссии по рассмотрению заявлений на получение долгосрочных целевых жилищных займов и социальных выплат на приобретение жилых помещений

______________________________________________

(Ф.И.О.)

Заявление о предоставлении долгосрочного целевого жилищного займа
Я, _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: __________________________________________________________________

Адрес регистрации: ______________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: __________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний _____________ рабочий _______________ сотовый ______________

Основное место работы: ________________________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: _______________________________________________________________________

Должность: ______________________________________________________________

Место работы по совместительству: ______________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: _______________________________________________________________________

Должность: ______________________________________________________________

Место учебы: _________________________________________________________________

Семейное положение: __________________________________________________________

Сведения о супруге: ___________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Дата рождения: _______________________________________________________________

Адрес регистрации: ____________________________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Адрес фактического проживания: _______________________________________________

	
	Социальный наем
	
	Коммерческий наем
	
	Собственность
	
	Другое


Телефоны:

домашний _____________ рабочий _____________ сотовый _________________

Основное место работы: ________________________________________________

(наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________

Адрес: _____________________________________________________________

Должность: ______________________________________________________________

Место работы по совместительству: ____________________________________________

(наименование юридического лица)

Адрес: _____________________________________________________________________

Должность: ______________________________________________________________

Место учебы: ________________________________________________________________

Сведения о детях:

___________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

___________________________________________________________________.

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)

Прошу предоставить долгосрочный целевой жилищный заем в соответствии с Законом Кемеровской области - Кузбасса от 24.04.2023 № 23-ОЗ «О предоставлении долгосрочных целевых жилищных займов участникам специальной военной операции и иным категориям граждан» сроком ______________________________________.

Долгосрочный целевой жилищный заем будет направлен мной на:

__________________________________________________________________

приобретение (строительство) жилого помещения (указать нужное)

на территории муниципального образования Кемеровской области - Кузбасса:

_______________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования)

Приложения:

1. ________________________________________________________________,

(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

2. ________________________________________________________________.

Настоящим подтверждаю, что сведения, содержащиеся в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах, являются верными и точными на нижеуказанную дату.

Об изменении сведений обязуюсь немедленно известить всех заинтересованных лиц.

«________» __________________ 20_____ г.

________________________________________ ______________________

                                      (Ф.И.О.)                                             (подпись)
