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Российская Федерация
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ-КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 25 декабря 2024 года № 2505-п
                                                         г. Топки
Об утверждении Порядка предоставления (резервирования) участков земли для семейных (родовых) захоронений и Порядка формирования и ведения реестра семейных (родовых) захоронений на территории Топкинского муниципального округа
В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003                            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Кемеровской области 07.12.2018 № 104-ОЗ «О некоторых вопросах в сфере погребения и похоронного дела в Кемеровской области», Уставом муниципального образования Топкинский муниципальный округ Кемеровской области-Кузбасса, постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 20.05.2024 № 802-п «О возложении полномочий по организации ритуальных услуг и содержанию мест захоронения на Управление жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа»:
1. Утвердить Порядок предоставления (резервирования) участков земли для семейных (родовых) захоронений.
2. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра семейных (родовых) захоронений на территории Топкинского муниципального округа.
3. Разместить данное постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


4. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о. заместителя главы Топкинского муниципального округа по ЖКХ и благоустройству – начальника управления О.В. Антонову.
       
5. Постановление вступает в силу после официального обнародования.
Глава Топкинского 
муниципального округа                                                                     С.В. Фролов              
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Топкинского муниципального округа
от 25 декабря 2024  года № 2505-п 
Порядок 
предоставления (резервирования) участков земли для семейных (родовых) захоронений
1. Общие положения
1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру предоставления (резервирования) участков земли на общественных кладбищах Топкинского муниципального округа для семейных (родовых) захоронений и не распространяется на отношения, связанные с бесплатным предоставлением участков земли на кладбищах в соответствии с частью 5 статьи 16 Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (далее – Порядок).
2. Перечень общественных кладбищ, на которых осуществляется предоставление (резервирование) участков земли для семейных (родовых) захоронений (далее - семейные захоронения), определяется постановлением администрации Топкинского муниципального округа.
3. Участки земли для семейных захоронений предоставляются как непосредственно при осуществлении погребения умерших, так и под будущие захоронения (резервирование).
4. Предоставление (резервирование) участков земли для семейных захоронений осуществляется для погребения лиц, состоящих в родстве с лицом, которому предоставляется участок земли под семейное захоронение: супруг, супруга, дети, родители, усыновленные, усыновители, родные братья и родные сестры, внуки, дедушки, бабушки, иные лица, состоящие в родстве.
5. Предоставление (резервирование) участка земли для семейных захоронений осуществляется управлением ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа.
6. Определение зон для семейных захоронений осуществляется в соответствии с планом общественного кладбища, общая площадь которых не должна превышать 1/3 общей площади зоны захоронения общественного кладбища.
7. Учет семейных захоронений осуществляется в порядке, установленном постановлением администрации Топкинского муниципального округа.
8. Участок земли для семейного захоронения предоставляется в размере не более 25 квадратных метров.
9. Предоставление (резервирование) участка земли для семейного захоронения, сверх установленного размера бесплатно предоставляемого 

участка земли для захоронения, осуществляется за единовременную плату, размер которой определяется постановлением администрации Топкинского муниципального округа. Оплата должна быть произведена заявителем в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (резервировании) участка земли для создания семейного захоронения. В случае невнесения в установленный срок платы за предоставление (резервирование) участка земли для создания семейного захоронения, управление ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа отменяет решение о предоставлении (резервировании) участка земли для создания семейного захоронения, о чем в решении делается отметка, а заявитель заказным письмом информируется об отмене решения в течение трех рабочих дней со дня принятия решения.
10. Плата за предоставление (резервирование) участка земли для семейного захоронения в случае превышения размера бесплатно предоставляемого участка земли для захоронения, зачисляется в бюджет Топкинского муниципального округа и расходуется в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.
11. В целях предоставления (резервирования) участка земли для семейного захоронения гражданин предоставляет в управление ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа следующие документы:

- заявку о предоставлении (резервировании) участка земли для семейного захоронения с указанием паспортных данных заявителя (по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку);

- копию паспорта гражданина с предъявлением подлинника для сверки;

- копию медицинского свидетельства о смерти или свидетельства о смерти, выдаваемого органами ЗАГС (за исключением случая резервирования участка земли для создания семейного захоронения);

- согласие на обработку персональных данных (по форме согласно приложению № 4 к Порядку).
12. Решение о предоставлении (резервировании) участка земли для создания семейного захоронения или об отказе в его предоставлении (резервировании) принимается в срок не позднее трех рабочих дней со дня предоставления заявки со всеми необходимыми документами, указанными в пункте 11 Порядка (по форме согласно приложениям № 2 и № 3 к настоящему Порядку). В решении о предоставлении (резервировании) участка земли указывается наименование кладбища, на территории которого оно зарезервировано, место расположения участка земли на кладбище (номер квартала, сектора, участка), предоставляемого (резервируемого) для создания семейного захоронения, его размер с выносом и закреплением участка в натуре, а также сведения о лице, на которое зарегистрировано место захоронения.
13. Основания для отказа в предоставлении (резервировании) участка земли для семейного захоронения:

- заявитель является недееспособным лицом;


- в представленных заявителем документах обнаружены недостоверные данные;

- заявителем не представлены документы, определенные настоящим Порядком;

- заявитель отказался от мест, предложенных для создания семейного захоронения;

- заявителем полностью не использован ранее предоставленный участок земли для создания семейного захоронения;

- заявитель выразил желание получить участок земли для создания семейного захоронения, который не входит в перечень кладбищ, на которых могут быть предоставлены участки земли для семейных захоронений;

- заявитель выразил желание получить участок земли, который не может быть предоставлен (зарезервирован) для семейного захоронения в связи со структурными и архитектурно-ландшафтными особенностями кладбища.
Заявитель вправе обжаловать отказ в предоставлении (резервировании) участка земли для семейного захоронения в судебном порядке, а также повторно обратиться с заявкой о предоставлении (резервировании) участка земли для семейного захоронения после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении (резервировании) участка земли для семейного захоронения.
14. Предоставление (резервирование) участка земли для семейного захоронения оформляется удостоверением о предоставлении (резервировании) семейного захоронения, с указанием в нем места расположения участка земли, его размера, а также сведений о лице, на которое зарегистрировано захоронение. Удостоверение о предоставлении (резервировании) семейного захоронения оформляется по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку.
Удостоверение о предоставлении (резервировании) семейного захоронения является документом, содержащим сведения о лице, ответственном за место захоронения и подтверждающим его право дальнейшего использования места захоронения для семейного захоронения. В удостоверение о предоставлении (резервировании) семейного захоронения вносится информация о каждом погребении.
15. Семейные захоронения подлежат регистрации. Регистрация семейного захоронения осуществляется на имя лица, подавшего заявление о предоставлении (резервировании) участка земли для создания семейного захоронения.
16. Семейное захоронение может быть перерегистрировано на супруга, близкого и иного родственника лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение. Перерегистрация семейного захоронения осуществляется по заявлению лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение, а в случае его смерти - по заявлению его супруга, близкого или 

                                                                  иного родственника лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение.
17. Погребение на семейных захоронениях производится на основании представленного удостоверения о предоставлении (резервировании) семейного захоронения.
18. Содержание семейных захоронений осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Топкинского муниципального округа.
Приложение № 1
к Порядку 
предоставления (резервирования) участков земли
для семейных (родовых) захоронений
ЗАЯВКА
о предоставлении (резервировании) семейного (родового) захоронения*
г. Топки                                                                                                      "__"_________ 20__
Я, (Ф.И.О.) _________________________________________________________________,
паспортные данные:
 ___________________________________________________________________________,
___________________________________________________________________________,
место жительства
 ___________________________________________________________________________,
контактные данные:
 ___________________________________________________________________________, 
прошу предоставить (зарезервировать) участок земли для семейного (родового)захоронения на кладбище ________________________________________ площадью _______ кв. м для осуществления последующего захоронения родственников.
__________________________                _______________________
                      (ФИО)                                                            (подпись)
Информация о наличии (отсутствии) оснований для отказа в предоставлении (резервировании) участка земли:
Указанный в заявке участок земли может (не может) (нужное подчеркнуть) быть предоставлен(зарезервирован) для семейного (родового) захоронения.
Основание для отказа (в случае наличия оснований для отказа в предоставлении (резервировании) участка земли для семейного (родового)захоронения): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(при отсутствии оснований для отказа ставится прочерк)
Начальник управления ЖКХ и благоустройства 
_______________ ______________________
             (подпись)                            (ФИО)
* заявка может быть оформлена в любой иной свободной форме
Приложение № 2
к Порядку 
предоставления (резервирования) участков земли
для семейных (родовых) захоронений
РЕШЕНИЕ № ____
о предоставлении (резервировании) участки земли для семейного (родового) захоронения
г. Топки                                                                                                    "__" __________ 20__
К заявке от "__"________ 20__ года (вх. № _______)
Предоставить (зарезервировать)
Ф.И.О. (кому)
 __________________________________________________________________________,
паспортные данные:
___________________________________________________________________________,
___________________________________________________________________________,
место жительства
___________________________________________________________________________,
контактные данные:
___________________________________________________________________________
участок земли для семейного (родового) захоронения на кладбище_______________________________________________ площадью __________ кв. м.,
месторасположение: квартал ________, ряд _________, место № _______________, для осуществления последующего захоронения родственников.
Начальник управления ЖКХ и благоустройства 
_______________       ______________________
              (подпись)                          (ФИО)
Предоставление (резервирование) участка земли для семейного захоронения, сверх установленного размера бесплатно предоставляемого участка земли для захоронения, осуществляется за единовременную плату, размер которой определяется правовым актом администрации Топкинского муниципального округа.
Оплата должна быть произведена заявителем в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (резервировании) участка земли для создания семейного захоронения. В случае невнесения в установленный срок платы за предоставление (резервирование) участка земли для создания семейного захоронения, настоящее решение о предоставлении (резервировании) участка земля для создания семейного захоронения отменяется, о чем делается соответствующая отметка в настоящем решении. 
Отметка об отмене решения (в случае невнесения платы)
Начальник управления ЖКХ и благоустройства 
_______________    ______________________
                (подпись)                            (ФИО)
Приложение № 3
к Порядку 
предоставления (резервирования) участков земли
для семейных (родовых) захоронений
РЕШЕНИЕ N ____
об отказе в предоставлении (резервировании) участка земли для семейного (родового) захоронения
г. Топки "__"___________ 20__
К заявке от "__"___________ 20__ года (вх. № ___________)
Отказать
Ф.И.О. _________________________________________________________________,
паспортные данные: ________________________________________________________________,
________________________________________________________________,
место жительства _________________________________________________________________,
контактные данные: __________________________________________, в предоставлении (резервировании) участка земли для семейного (родового)захоронения на кладбище ___________________________________________площадью __________________ кв. м.,
месторасположение: квартал ________, ряд _________, место № ___________, для осуществления последующего захоронения родственников.
Причина отказа
 ________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Начальник управления ЖКХ и благоустройства 
_______________ ______________________
               (подпись)                                      (ФИО)
Приложение № 4
к Порядку 
предоставления (резервирования) участков земли
 для семейных (родовых) захоронений
Согласие на обработку персональных данных
Я, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) субъекта персональных данных: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес места жительства:
________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность субъекта персональных данных, дата его выдачи и выдавший орган _____________________________________________________________,
даю свое согласие Управлению ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа на обработку моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность.
Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях предоставления (резервирования) мне участка земли для создания семейного (родового) захоронения. Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Я проинформирован (-а), что Управлению ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.
Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.
"____"___________ 20___ г. _______________/__________
                                                         (ФИО)                    (подпись)
Приложение № 5
к Порядку 
предоставления (резервирования) участков земли
 для семейных (родовых) захоронений
УДОСТОВЕРЕНИЕ
о предоставлении (резервировании) семейного (родового) захоронения
г. Топки
регистрационный номер __________ дата выдачи "___"_________ 20___
В соответствии с Порядком предоставления (резервирования) участков земли для семейных (родовых) захоронений, утвержденным постановлением администрации Топкинского муниципального округа от ____________ № _______, решением о предоставлении (резервировании) участка земли для семейного (родового)захоронения от _____________ № ________, настоящее удостоверение выдано:
Ф.И.О. (кому)
__________________________________________________________________________,
паспортные данные:
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,
место жительства
__________________________________________________________________________,
контактные данные: _______________________________, и удостоверяет предоставление (резервирование) участка земли для семейного(родового) захоронения на кладбище ________________________________________площадью __________________ кв. м., месторасположение: квартал ________, ряд _________, место № _______, для осуществления последующего захоронения родственников.
Удостоверение о семейном (родовом) захоронении является документом, содержащим сведения о лице, ответственном за место захоронения и подтверждающим его право дальнейшего использования места захоронения для семейного (родового) захоронения.
В удостоверение о семейном (родовом) захоронении вносится информация о каждом погребении.
Регистрация семейного (родового) захоронения осуществляется на имя лица, подавшего заявление о предоставлении (резервировании) участка земли для создания семейного захоронения.
Семейное (родовое) захоронение может быть перерегистрировано на супруга, близкого и иного родственника лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение. Перерегистрация семейного (родового) захоронения осуществляется по заявлению лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение, а в случае его смерти - по заявлению его супруга, близкого или иного родственника лица, на которое зарегистрировано семейное захоронение.
Погребение на семейных (родовых) захоронениях производится на основании представленного удостоверения о семейном (родовом) захоронении.
Содержание семейных захоронений осуществляется в соответствии нормативными правовыми актами Топкинского муниципального округа
Начальник управления ЖКХ и благоустройства
администрации Топкинского муниципального округа
_______________     ______________________
            (подпись)                                  (ФИО)
Оборотная сторона удостоверения о
семейном (родовом) захоронении
Информация о произведенных погребениях:
	Произведено погребение
____________________________________________________________________________ (ФИО)
"__"___________ ____ года рождения, о чем сделана запись в книге регистрации семейного (родового) захоронения номер ________________________от "__"_________ 20___ г.
Начальник управления ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа
_______________ ______________________
(подпись) (ФИО)
 

	Произведено погребение
____________________________________________________________________________ (ФИО)
"__"___________ ____ года рождения, о чем сделана запись в книге регистрации семейного (родового) захоронения номер ________________________от "__"_________ 20___ г.
Начальник управления ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа
_______________ ______________________
(подпись) (ФИО)
 

	Произведено погребение
____________________________________________________________________________(ФИО)
"__"___________ ____ года рождения, о чем сделана запись в книге регистрации семейного (родового) захоронения номер ________________________от "__"_________ 20___ г.
Начальник управления ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа
_______________ ______________________
(подпись) (ФИО)

	Произведено погребение
____________________________________________________________________________ (ФИО)
"__"___________ ____ года рождения, о чем сделана запись в книге регистрации семейного (родового) захоронения номер ________________________от "__"_________ 20___ г.
 
Начальник управления ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа
_______________ ______________________
(подпись) (ФИО)



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Топкинского муниципального округа
от 25 декабря 2024 года № 2505-п 
Порядок 
формирования и ведения реестра семейных (родовых) захоронений на территории Топкинского муниципального округа
1. Общие положения
1.1. Порядок формирования и ведения реестра семейных (родовых) захоронений на территории Топкинского муниципального округа (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Кемеровской области 07.12.2018 № 104-ОЗ «О некоторых вопросах в сфере погребения и похоронного дела в Кемеровской области» и устанавливает:

- форму реестра семейных (родовых) захоронений на территории Топкинского муниципального округа (далее - Реестр);

- правила внесения в Реестр записей о регистрации семейного (родового) захоронения;

- правила внесения в Реестр изменений.
1.2. Реестр представляет собой совокупность записей, содержащих сведения о резервировании (закреплении) земельных участков на общественных кладбищах Топкинского муниципального округа для создания семейных (родовых) захоронений.
1.3. Ведение Реестра осуществляется Управлением ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа путем внесения записей о резервировании (закреплении) участков земли для создания семейных (родовых) захоронений, а также путем внесения в Реестр соответствующих изменений по установленной согласно приложению № 1 к настоящему Порядку форме.

2. Внесение в Реестр сведений о резервировании (закреплении) земельных участков для создания семейных (родовых) захоронений
2.1. Основанием для внесения записи в Реестр является принятое Управлением ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа решение о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения и платежного документа, подтверждающего факт внесения платы за резервирование места семейного (родового) захоронения в случае предоставления участка земли сверх установленного размера бесплатно предоставляемого участка земли.
2.2. Внесение в Реестр записей о резервировании (закреплении) земельных участков для создания семейных (родовых) захоронений осуществляется не позднее трех дней со дня принятия решения о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения.
2.3. При внесении в Реестр записей о резервировании (закреплении)                            

                                                  земельных участков для создания семейных (родовых) захоронений, 

указывается: регистрационный номер; наименование кладбища на территории которого оно зарезервировано; размер и место расположения участка; фамилия, имя и отчество лица, за которым зарегистрировано семейное (родовое) захоронение; дата внесения в Реестр учетной записи; номер и дата выдачи свидетельства о семейном (родовом) захоронении.
3. Внесение изменений в Реестр
3.1. В раздел «Изменения» в Реестре подлежат внесению следующие сведения:

- об изменении лица, ответственного за семейное (родовое) захоронение;

- об изменении места расположения участка, отведенного под семейное (родовое) захоронение в случае, если не было произведено ни одного погребения;

- об изменении размера участка, отведенного под семейное (родовое) захоронение;

- об исправлении очевидных и технических ошибок в записях Реестра;

- другие изменения.
3.2 Раздел «Изменения» в Реестре ведется с момента возникновения необходимости внесения изменений в Реестр.
4. Хранение Реестра и доступ к содержащимся в нем сведениям
4.1. Реестр, содержащий сведения о регистрации земельных участков для создания семейных (родовых) захоронений, хранится в Управлении ЖКХ и благоустройства администрации Топкинского муниципального округа в местах, недоступных для посторонних лиц, и в условиях, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения, подделки содержащейся в них информации.
Реестр хранится в течение десяти лет, после чего подлежит передаче в архив в установленном порядке.
Приложение №1
к Порядку формирования и ведения
 реестра семейных (родовых) захоронений
 на территории Топкинского муниципального округа
Реестр
семейных (родовых) захоронений на территории Топкинского муниципального округа
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Регистрационный 
номер
	Наименование кладбища
	Размер участка
	Место расположения участка
	Ф.И.О. лица, на 
которое зарегистрировано семейное (родовое) захоронение
	Дата внесения учетной записи
	Номер свидетельства о семейном (родовом) захоронении
	Дата выдачи свидетельства о семейном (родовом) захоронении

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Изменения № _______________ к регистрационному номеру ____________
________________________________________________________________
________________________________________________________________ 
