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Российская Федерация
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10 декабря 2025 года № 2439-п
г. Топки

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»
 
В соответствии со статьей 23, главой V.7 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута», приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0151 «Об утверждении требований к форме и содержанию ходатайства об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд, состава прилагаемых к нему документов, а также порядка и способов подачи ходатайства об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд и прилагаемых к нему документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и требований к их формату», постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 23.09.2025 № 1839-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Топкинского муниципального округа»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации Топкинского муниципального округа 25.07.2025                    № 1401-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа Н.В. Мурашкину.
5. Постановление вступает в силу после официального обнародования.


Глава Топкинского                                                                
муниципального округа                                                                            С.В. Фролов


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Топкинского муниципального округа
                                                                                    от 10 декабря 2025 года № 2439-п   
 
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»
 
1. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа. Возглавляет уполномоченный орган председатель комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа.
1.2. Круг заявителей.
С ходатайством об установлении публичного сервитута вправе обратиться организация (далее - заявитель), либо их уполномоченные представители (далее - представитель):
- являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей);
- являющаяся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;
- являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
- предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса Российской Федерации и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
- являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
- осуществляющая реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;
- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
1.2.1. От имени юридического лица ходатайства могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»                    (далее - УМФЦ), в региональном портале государственных и муниципальных услуг Кузбасса (далее - РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ),                     (далее соответственно - категории (признаки) заявителей) представлены в таблице 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги «Установление публичного сервитута».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: _Hlk198161943]а) принятие решения об установлении публичного сервитута;
б) принятие решения об отказе в установлении публичного сервитута.
2.3.2. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, являются:
[bookmark: _Hlk198160603]- решение об установлении публичного сервитута в форме постановления уполномоченного органа (далее – решение об установлении публичного сервитута);
- решение об отказе в установлении публичного сервитута по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту (далее - решение об отказе).
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
- в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
- посредством почтового отправления;
- в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, (при наличии технической возможности);
- в электронной форме посредством официальной электронной почты уполномоченного органа: kumiadm@admtop.ru.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk198162153]2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту (далее также - ходатайство, ходатайство о предоставлении муниципальной услуги) и прилагаемых к ходатайству документов, в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет 30 календарных дней, но не ранее  чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации) независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
- Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет 20 календарных дней, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
- Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет 20 календарных дней, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи ходатайства                             о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. Сроки, предусмотренные подпунктом 2.4.1. пункта 2.4. настоящего административного регламента указаны без учета сроков, необходимых для опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или УМФЦ.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе и УМФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа  в установленном порядке в день поступления.
При этом специалистом уполномоченного органа, принимающим документы, заявителю, либо его представителю, выдается расписка в получении документов на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее  в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме посредством электронной почты, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Получение ходатайства о предоставлении муниципальной услуги подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, дату получения уполномоченным органом ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении ходатайства).
Уведомление о получении ходатайства направляется заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты в день регистрации в уполномоченном органе ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга размещаются на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtmo.ru) (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- подготовка документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель;
- подготовка в форме электронного документа сведений о границах публичного сервитута, включающих графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
- подготовка проекта организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются, в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
- подготовка соглашения между заявителем и собственником линейного объекта и иных необходимых договоров.
2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в подпункте 2.10.1. пункта 2.10. настоящего административного регламента, определяются организациями, предоставляющими данные услуги.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), предоставление сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, не может быть предоставлен, ввиду того, что муниципальная услуга несовершеннолетним не предоставляется.
2.10.5. Предоставление муниципальной услуги в УМФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ.
УМФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между УМФЦ и администрацией Топкинского муниципального округа) в части:
- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;
- приема ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких ходатайств и документов в уполномоченный орган;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
УМФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых  для ее предоставления.
2.10.6. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в УМФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в УМФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения  № 3 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.1. Исчерпывающий перечень способов подачи ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов представлен в таблице 3 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) ходатайство подано в уполномоченный орган, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
2) заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.2. настоящего административного регламента;
3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные таблицей 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;
5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные  к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с таблицей 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме ходатайства, в том числе в интерактивной форме ходатайства на ЕПГУ, РПГУ;
7) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
8) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
9) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
10) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
11) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона  от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги: приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с подпунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества                               в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем 3 месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или 1 года                            в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;
5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 - 4.1 и 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;
7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории;
8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом УМФЦ;
б) прием ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
- получение дополнительных сведений от заявителя;
- приостановление предоставления муниципальной услуги;
- оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги);
- распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом УМФЦ.
Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) в уполномоченном органе при личном обращении;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
3) в УМФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.
3.1.2. Прием ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.1. Сведения о составе ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного ходатайства, документов и (или) информации представлены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
а) при личном обращении в уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;
б) при личном обращении в УМФЦ - документ, удостоверяющий личность;
в) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;
г) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг электронной форме;
д) посредством электронной почты - скан документа, удостоверяющего личность.
3.1.2.3. Основания для отказа в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврат без рассмотрения), приведены в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Уполномоченный орган в срок не более чем 5 рабочих дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута возвращает его без рассмотрения с указанием причины принятого решения.
Решение об отказе в приеме документов (возврат без рассмотрения) по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
Отказ в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (возврат без рассмотрения), не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе в приеме документов (возврат без рассмотрения) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.1.2.4. Прием ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ), независимо от места нахождения заявителя, при условии расположения земельного участка, в отношении которого устанавливается публичный сервитут, на территории Топкинского муниципального округа.
3.1.2.5. Срок регистрации ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе и в УМФЦ.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме посредством электронной почты, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления.
Получение ходатайства о предоставлении муниципальной услуги подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, дату получения уполномоченным органом ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении ходатайства).
Уведомление о получении ходатайства направляется заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты в день регистрации в уполномоченном органе ходатайства о предоставлении муниципальной услуги.
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 6 рабочих дней и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости).
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов: СМЭВ, ЕГРЮЛ, ЕГРН.
3.1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:
- Управление Росреестра по Кемеровской области - Кузбассу;
- Филиал ППК «Роскадастр» по Кемеровской области - Кузбассу;
- Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области - Кузбассу.
3.1.3.2. В случае, если специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные таблицей 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в электронной форме посредством СМЭВ в срок не позднее 1 календарного дня со дня получения ходатайства и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами, и подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в срок административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3.1.2. пункта 3.1. настоящего административного регламента.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.4.1. В целях принятия решения об установлении публичного сервитута специалист уполномоченного органа в срок не более 1 рабочего дня после осуществления административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3.1.2. пункта 3.1. настоящего административного регламента, при отсутствии оснований для его возврата направляет в орган регистрации прав запрос о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута.
В случае если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, указанных в подпунктах 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выявление правообладателей земельных участков в порядке, предусмотренном пунктами 3 - 8 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.1.4.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотрен таблицей 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе оформляется по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.1.4.3. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
При подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ходатайству документов, в целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 4.1 и 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, но не ранее чем 15 календарных дней со дня опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации                        (за исключением случая, предусмотренного пунктом 10 статьи 39.42 Земельного кодекса Российской Федерации) максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет                              19 календарных дней.
При подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ходатайству документов, в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 9 календарных дней.
При подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ходатайству документов, в целях установления публичного сервитута для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения, составляет 9 календарных дней.
Сроки, предусмотренные подпунктом 2.4.1. пункта 2.4. настоящего административного регламента указаны без учета сроков, необходимых для опубликования сообщения о поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута.
Сроки выполнения указанной административной процедуры входят в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.5.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 1 календарный день независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) независимо от места нахождения заявителя, при условии расположения земельного участка, в отношении которого устанавливается публичный сервитут, на территории Топкинского муниципального округа.
3.1.5.3. В течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об установлении публичного сервитута уполномоченный орган обязан:
1) разместить решение об установлении публичного сервитута на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
2) направить копию решения об установлении публичного сервитута в орган регистрации прав;
3) направить обладателю публичного сервитута копию решения об установлении публичного сервитута, сведения о лицах, являющихся правообладателями земельных участков, сведения о лицах, подавших заявления об учете их прав (обременений прав) на земельные участки, способах связи с ними, копии документов, подтверждающих права указанных лиц на земельные участки.
3.1.5.4. Публичный сервитут считается установленным со дня внесения сведений о нем в ЕГРН.
3.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.
 
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
 
4.1. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.1.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ, ЕПГУ размещается статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя ЕПГУ, ЕПГУ относятся:
- ходатайство зарегистрировано;
- отказ в приеме документов (возврат без рассмотрения);
- услуга предоставлена;
- в предоставлении услуги отказано.
4.1.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ, РПГУ заявитель может получить:
- при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи;
- при непосредственном обращении заявителя в УМФЦ или посредством телефонной связи;
- посредством электронной почты.
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Перечень условных обозначений и сокращений
 
Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»;
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Установление публичного сервитута»;
Уполномоченный орган - комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Топкинского муниципального округа;
Заявители - организации;
Представитель - уполномоченные представители организаций;
УФМЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»;
ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг;
РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;
СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;
Официальный сайт - официальный сайт администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtmo.ru);
Ходатайство, ходатайство о предоставлении муниципальной услуги - ходатайство об установлении публичного сервитута;
Решение об отказе - решение об отказе в установлении публичного сервитута.
 



Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»
 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
 
Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Установление публичного сервитута»

	1.
	Категория заявителя
	Организация:
- являющаяся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей);
- являющаяся организацией связи, - для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;
- являющаяся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
- предусмотренная пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса Российской Федерации и подавшая ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
- являющаяся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
- осуществляющая реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;
- иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	Юридические лица.
От имени юридического лица ходатайство могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


 
Перечень отдельных признаков заявителей
Таблица 2
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

	1.
	- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

	2
	- представители в силу полномочий, основанных на доверенности;

	3
	- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


 
Перечень общих признаков заявителей
Таблица 3
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута»

	1.
	Категория заявителя
	Юридические лица.

	2.
	Заявитель обратился через представителя?
	- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


 
 


Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги;
	- ходатайство об установлении публичного сервитута, требования к форме содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута утверждены приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута» по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, подписанное заявителем при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;
	- копия паспорта гражданина РФ (или его представителя) в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган, в том числе через УМФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется;
В случае предоставления документов посредством официальной электронной почты: umio.anmr@mail.ru (скан документа);

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителем заявителя);
	- копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить копию оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, договор или учредительные документы в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа посредством личного обращения в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица; документ, подтверждающий полномочия представителя, или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru  (скан документа);

	подготовленные в форме электронного документа сведения о границах публичного сервитута, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
	- в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru;

	соглашение, заключенное между заявителем и собственником линейного объекта, расположенного на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, о технических требованиях и условиях, подлежащих обязательному исполнению при реконструкции, капитальном ремонте или сносе указанного линейного объекта, в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции, капитального ремонта или сноса указанного линейного объекта;
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа или в электронной форме);

	документы, подтверждающие право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, реконструкции или капитального ремонта его участка (части), при условии, что такое право не зарегистрировано;
	- копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа или в электронной форме);

	договор о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
	- копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа или в электронной форме);

	договор, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 Земельного кодекса Российской Федерации;
	- копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа или в электронной форме);

	договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
	- копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа или в электронной форме);

	проект организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются, в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации.
	- копия документа на бумажном носителе и (или) в электронной форме на цифровом носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа или в электронной форме).

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги представляется в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное ходатайство представляется в форме электронного документа.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче ходатайства об изъятии, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.


 
Таблица 2
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

	Сведения и документы о регистрации юридического лица;
	- копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа);

	правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы об объекте недвижимости, в отношении которого устанавливается сервитут;
	- копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа);

	сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;
	- копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа);

	сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном сооружении.
	- копия документа в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru (скан документа).

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги представляется в уполномоченный орган в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное ходатайство представляется в форме электронного документа.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче ходатайства об изъятии, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия.


 
Таблица 3
 
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- в УМФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- посредством почтовой связи
	на бумажном носителе;

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности);

	- посредством официальной электронной почты: kumiadm@admtop.ru
	в электронной форме.

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту.


 
 


Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
Таблица 1
	Исчерпывающий перечень оснований.

	1. Отказ в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	1) ходатайство подано в уполномоченный орган, не уполномоченный на установление публичного сервитута для целей, указанных в ходатайстве;
2) заявитель не является лицом, предусмотренным пунктом 1.2 административного регламента;
3) подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, не предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации;
4) к ходатайству об установлении публичного сервитута не приложены документы, предусмотренные таблицей 1 приложения № 3 к административному регламенту;
5) ходатайство об установлении публичного сервитута и приложенные к нему документы не соответствуют требованиям, установленным в соответствии с таблицей 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме ходатайства, в том числе в интерактивной форме ходатайства на ЕПГУ, РПГУ;
7) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
8) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
9) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
10) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
11) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Перечень оснований для отказа в приеме ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.


 
Таблица 2
	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


 
Таблица 3
	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	1) в ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с подпунктами 2 и 3 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации;
2) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации;
3) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут;
4) осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем 3 месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или 1 года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам;
5) осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса;
6) границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 - 4.1 и 6 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений;
7) установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории;
8) публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд.

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.


 
Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»
 
Форма утверждена приложением к требованиям к форме ходатайства об установлении публичного сервитута, содержанию обоснования необходимости установления публичного сервитута, утвержденным приказом Росреестра от 19.04.2022 № П/0150
 
	
	Ходатайство об установлении публичного сервитута

	1
	_____________________________________________________________________
(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	2
	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута (далее - заявитель):

	2.1
	Полное наименование
	

	2.2
	Сокращенное наименование (при наличии)
	

	2.3
	Организационно-правовая форма
	

	2.4
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	2.5
	Адрес электронной почты
	

	2.6
	ОГРН
	

	2.7
	ИНН
	

	3
	Сведения о представителе заявителя:

	3.1
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	3.2
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	3.3
	Телефон
	

	3.4
	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя
	

	4
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного участка (земельных участков) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьями 3.6, 3.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»): _______________________________________________

	5
	Испрашиваемый срок публичного сервитута ________________________________

	6
	Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств) _____________________

	7
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута ____________________________________________________________________

	8
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонт которого (реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) которого) осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если заявитель не является правообладателем указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном строкой 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции его участка (части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции, капитального ремонта его участков (частей) ______________________________________________________________________

	9
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии), в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков:

	10
	Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом)
Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом) (предоставление правоустанавливающих документов на линейный объект не требуется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в соответствии со статьей 3.9 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации).

	11
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:
	

	
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты
	____________
(да/нет)

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в уполномоченном органе, УМФЦ или посредством почтового отправления
	____________
(да/нет)

	12
	Документы, прилагаемые к ходатайству:


	13
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	14
	Подпись:
	Дата:
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Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»
 
Расписка в получении документов на предоставление муниципальной услуги
 
Выдана _________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
в получении от
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, наименование, юр. адрес организации)
________________________________________________________________
 
для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» следующих документов:
1) Ходатайство на ______________ листах;
2) _________________________________________________ на _____ листах;
3) _________________________________________________ на _____ листах;
4) _________________________________________________ на _____ листах;
5) _________________________________________________ на _____ листах;
6) _________________________________________________ на _____ листах;
7) _________________________________________________ на _____ листах;
8) _________________________________________________ на _____ листах;
9) _________________________________________________ на _____ листах;
10) ________________________________________________ на _____ листах.
 
Документы представлены «___» ___________ 20__ г.
 
Входящий номер регистрации ходатайства ______________________________
Расписку получил «___» ____________ 20__ г. ___________________________
(подпись заявителя)
Расписку выдал __________________________________________________
(должность, ФИО должностного лица, принявшего документы, подпись)
 
 


Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»
 
_______________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
 
Кому _________________________________________
____________________________________________
(должность и Ф.И.О.(при наличии) полностью представителя юридического лица(ЮЛ) и полное наименование)
_____________________________________________
_____________________________________________
(адрес местонахождения ЮЛ)
 
Решение об отказе в приеме документов (возврат без рассмотрения)
 
__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
 
В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута» Вам отказано по следующим основаниям:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1. пункта 2.12. административного регламента)
Вы вправе повторно обратиться с ходатайством об установлении публичного сервитута после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)
_______________________ _________________ _________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата
 
Решение об отказе получил, приложенные к ходатайству об установлении публичного сервитута оригиналы документов возвращены:
«_________» ________________ 20____г.
_____________ _____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
 
 


Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута»
 
______________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
 
Кому _________________________________________
______________________________________________
(должность и Ф.И.О.(при наличии) полностью представителя юридического лица(ЮЛ) и полное наименование)
______________________________________________
______________________________________________
(адрес местонахождения ЮЛ)
 
Решение об отказе в установлении публичного сервитута
 
По результатам рассмотрения Вашего ходатайства от _____________№ ______ об установлении публичного сервитута принято решение об отказе в установлении публичного сервитута в связи с
_______________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.3. пункта 2.12. административного регламента)
 Оригиналы представленных документов выдаются вместе с отказом в предоставлении муниципальной услуги.
Приятие решения об отказе не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
 _______________________ ______________________ ____________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата
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