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Российская Федерация
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07 апреля 2026 года № 498-п  
г.Топки
[bookmark: __DdeLink__1296358_1234495720][bookmark: __DdeLink__1155_55050239]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
[bookmark: __DdeLink__1319401_1234495720]В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», решением Совета народных депутатов от 28.04.2022 № 403 «Об утверждении правил благоустройства территории Топкинского муниципального округа», постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 23.09.2025 № 1839-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Топкинского муниципального округа»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
2. Признать утратившими силу:
[bookmark: __DdeLink__41896_3550657721][bookmark: __DdeLink__3788_550853244]	- постановление администрации Топкинского муниципального округа от 17.05.2021 № 650-п «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
[bookmark: __DdeLink__56011_3550657721]	- постановление администрации Топкинского муниципального округа от 20.12.2024 № 2461-п «О внесении изменений в постановление администрации Топкинского муниципального округа от 17.05.2021 № 650-п «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»»;
[bookmark: __DdeLink__26097_2729716465][bookmark: __DdeLink__46224_2729716465]	- постановление администрации Топкинского муниципального округа от 13.03.2025 № 438-п «О внесении изменений в постановление администрации Топкинского муниципального округа от 17.05.2021 № 650-п «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений»».
	3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
[bookmark: __DdeLink__1408654_4082157533]	4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Топкинского муниципального округа по АПК и капитальному строительству Э.В.Кононова.
	5. Постановление вступает в силу после официального обнародования.

[bookmark: __DdeLink__26451_550853244]Глава Топкинского
муниципального округа 								С.В. Фролов




















УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Топкинского муниципального округа
от 07 апреля 2026 года № 498-п

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
 
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: __DdeLink__1469612_4082157533]	Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) управления архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа (далее - Уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
	1.2. Круг заявителей.
[bookmark: __DdeLink__14923_55050239]Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками объекта недвижимости, расположенного на территории Топкинского муниципального округа, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договоры на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории Топкинского муниципального округа (далее - заявители).
[bookmark: __DdeLink__1480404_4082157533]Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее - представитель).
1.2.1. От имени физических лиц заявления могут подавать:
-    опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.2.2. От имени юридического лица заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
1.2.3. От имени индивидуальных предпринимателей заявление могут подавать:
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Вырубка зелёных насаждений на территории Топкинского муниципального округа без оформления разрешений на право вырубки зелёных насаждений не допускается.
1.4. При ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций, исполнении государственного (муниципального) контракта вырубка (уничтожение) зелёных насаждений может производиться без оформления разрешения на право вырубки зеленых насаждений. 
Если уничтожение зелёных насаждений связано с вырубкой аварийноопасных деревьев, сухостойных деревьев и кустарников, с осуществлением мероприятий по предупреждению и ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций, с деятельностью, вызывающей необходимость вырубки зелёных насаждений, с вырубкой зелёных насаждений в охранных зонах действующих линейных объектов (трубопроводы, газопроводы, линии электропередачи и пр.), с вырубкой в рамках ведения сельскохозяйственной деятельности на землях сельскохозяйственного назначения в целях введения таких земель в сельскохозяйственный оборот под пашни, выпаса (без целей строительства, реконструкции и капитального ремонта объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ), с вырубкой на земельных участках, находящихся в частной собственности, разрешение на право вырубки зелёных насаждений оформляется на основании комиссионного обследования зелёных насаждений, при этом субъект хозяйственной и иной деятельности, осуществляющий вырубку зелёных насаждений, освобождается от обязанности внесения платы за компенсационное озеленение.
[bookmark: __DdeLink__1139160_1234495720_Копия_1_Ко][bookmark: __DdeLink__1135731_1234495720_Копия_2_Ко][bookmark: __DdeLink__54828_3964340169_Копия_1_Копи]1.5. Размер компенсационных выплат за вырубку зелёных насаждений определяется как восстановительная стоимость за вырубку зелёных насаждений в соответствии с Порядком определения восстановительной стоимости за вырубку зелёных насаждений на территории Топкинского муниципального округа, утвержденным постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 18.11.2025 № 2255-п «Об утверждении Порядка расчета восстановительной стоимости за вырубку (повреждение) зелёных насаждений на территории муниципального образования Топкинский муниципальный округ».
1.6. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении              «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее - МФЦ), в региональном портале государственных и муниципальных услуг Кузбасса (далее - РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), (далее - категории (признаки) заявителей) представлены в таблице 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
 1.7. Информация по вопросу предоставления заявителю муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtmop.ru), а также в ЕПГУ, РПГУ.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
[bookmark: __DdeLink__316643_1532166985]2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
[bookmark: __DdeLink__253325_1532166985][bookmark: __DdeLink__255825_1532166985_Копия_1]	Процедура оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зелёных насаждений» распространяется на зелёные насаждения, расположенные на территории Топкинского муниципального округа, исключая земли лесного фонда.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
[bookmark: __DdeLink__153333_3313847555][bookmark: __DdeLink__1494305_4082157533]	Муниципальная услуга предоставляется Управлением архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа (далее — уполномоченный орган).
[bookmark: _Hlk204906281]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а)  выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений;
б) отказ в выдаче разрешений на право вырубки зеленых насаждений, с указанием причин отказа.
2.3.2. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, являются:
- разрешение на право вырубки зеленых насаждений по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту;
- соглашение о проведении компенсационного озеленения при вырубке зеленых насаждений по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту;
- решение об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту (далее - решение об отказе).
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
- в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
- посредством почтового отправления;
- в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, (при наличии технической возможности).
[bookmark: __DdeLink__160948_3313847555][bookmark: __DdeLink__1516037_4082157533]Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в форме документа на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ).
[bookmark: __DdeLink__57008_3372579428]2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _Hlk204724758_Копия_1]Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту (далее также - заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (присвоения входящего номера) независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю разрешения на право вырубки зелёных насаждений и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (со дня внесения платы за компенсационное озеленение либо подписания соглашения о проведении компенсационного озеленения) составляет 3 рабочих дня.
Срок предоставления заявителю решения об отказе составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений производится после заключения соглашения о проведении компенсационного озеленения с получателем муниципальной услуги, заключаемого на основании перечетной ведомости (приложение №10) либо после осуществления платы за компенсационное озеленение получателем муниципальной услуги.
[bookmark: __DdeLink__40870_82557927_Копия_2_Копия_][bookmark: __DdeLink__112054_3372579428_Копия_1_Коп]	2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
	Информация о том, что услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальных сайтах администрации Топкинского муниципального округа в информационо-телекоммуникационной сети «Интернет», МФЦ. При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги специалист МФЦ, специалист уполномоченного органа, информирует, о том, что услуга предоставляется бесплатно.
[bookmark: __DdeLink__210954_3313847555]2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе и МФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: __DdeLink__224778_3313847555]	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.
[bookmark: __DdeLink__1549962_4082157533]	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.
[bookmark: __DdeLink__1539916_4082157533]	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации заявлений на ЕПГУ, РПГУ.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
[bookmark: __DdeLink__1555055_4082157533][bookmark: __DdeLink__231600_3313847555][bookmark: __DdeLink__6708942_3658534770][bookmark: __DdeLink__42848_3535732726]Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещается на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtmop.ru) в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admtmop.ru) в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт), а также на ЕПГУ, РПГУ.
[bookmark: __DdeLink__1579362_4082157533][bookmark: __DdeLink__247426_3313847555]2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
-   подготовка информации о сроке выполнения работ;
- оформление документа, удостоверяющего полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
- подготовка плана территории (земельного участка или местности) проведения вырубки зеленых насаждений или схема размещения зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке, на территории (земельном участке или местности) с указанием границ соседних земельных участков и их кадастровых номеров;
- оформление документа, подтверждающего согласие правообладателя земельного участка на проведение работ, - при наличии двух и более правообладателей земельного участка.
2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг указаны в абзаце 3, 4 пункта 2.5. настоящего административного регламента.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, Единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), предоставление сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, ввиду того, что муниципальная услуга несовершеннолетним не предоставляется.
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего не предусмотрен ввиду того, что муниципальная услуга несовершеннолетним не предоставляется.
[bookmark: __DdeLink__1594718_4082157533]2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и МФЦ.
	МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Топкинского муниципального округа) в части:
	-    информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;
	- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган;
	-   выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
	МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
2.10.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронные документы, направленные в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, составленные на бумажном носителе и заверенные выписки из информационных систем уполномоченного органа.
[bookmark: __DdeLink__1602740_4082157533]	В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: __DdeLink__1579090_1234495720]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.1. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов представлен в таблице 3 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: __DdeLink__604503_1234495720]1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
[bookmark: __DdeLink__607410_1234495720]2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные таблицей 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;
[bookmark: __DdeLink__612097_1234495720]3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
[bookmark: __DdeLink__614748_1234495720]4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: __DdeLink__617397_1234495720]5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
[bookmark: __DdeLink__623785_1234495720][bookmark: __DdeLink__620014_1234495720_Копия_1]6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
[bookmark: __DdeLink__627035_1234495720][bookmark: __DdeLink__620014_1234495720_Копия_1_Коп]7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
[bookmark: __DdeLink__630165_1234495720]8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного самоуправления за получением услуги.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: __DdeLink__28018_55050239]2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
[bookmark: __DdeLink__242870_1234495720]2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
[bookmark: __DdeLink__149043_723935724]1)  выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;
[bookmark: __DdeLink__154161_723935724]2)  отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;
[bookmark: __DdeLink__157397_723935724]3) непредставление в Уполномоченный орган заявителем оригинала платежного документа об оплате компенсационной стоимости (в случае необходимости ее оплаты);
[bookmark: __DdeLink__162049_723935724][bookmark: __DdeLink__202948_2433925701_Копия_1]	4) непредставление документов, указанных в пункте  2.11. настоящего административного регламента;
[bookmark: __DdeLink__170748_723935724_Копия_1][bookmark: __DdeLink__178547_723935724]	5) особый статус зелёных насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
	а) объекты растительного мира, занесённые в Красную книгу Российской Федерации и Красную книгу Кузбасса, произрастающие в естественных условиях;
	б) памятники историко-культурного наследия;
[bookmark: __DdeLink__104607_723935724]	в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
[bookmark: __DdeLink__1387847_1234495720]Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
[bookmark: page32R_mcid4][bookmark: __DdeLink__1622833_4082157533]Перечень вариантов предоставления Услуги

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом МФЦ;
б) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
а) получение дополнительных сведений от заявителя;
[bookmark: __DdeLink__880850_1234495720]б) приостановление предоставления муниципальной услуги;
в) оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 
[bookmark: __DdeLink__885241_1234495720][bookmark: __DdeLink__1394803_1234495720]г) распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: __DdeLink__1636515_4082157533]	3.1.1. Профилирование заявителя
	Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом МФЦ.
Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) в уполномоченном органе при личном обращении;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
3) в МФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.
3.1.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.1. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
а) при личном обращении в уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;
б) при личном обращении в МФЦ - документ, удостоверяющий личность;
в) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;
г) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг электронной форме.
3.1.2.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
[bookmark: __DdeLink__383006_1234495720][bookmark: __DdeLink__255825_1532166985]3.1.2.4. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема уполномоченным органом или МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.1.2.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
	Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости).
3.1.3.1. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов: СМЭВ, ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРН.
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области - Кузбассу;
- Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Кемеровской области - Кузбассу;
- Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области - Кузбассу.
[bookmark: __DdeLink__292021_3372579428_Копия_1]3.1.3.2. В случае, если заявитель (представитель заявителя) не представил документы, предусмотренные таблицей № 2 приложением № 3 к настоящему административному регламенту самостоятельно, уполномоченный орган запрашивает их в рамках межведомственного информационное взаимодействия.
Межведомственные запросы направляются в электронной форме посредством СМЭВ в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами, и подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.3.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлены в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: __DdeLink__312620_3143664374]При наличии оснований для отказа — в течение двух рабочих дней подготавливается решение об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений. Решение об отказе оформляется по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
[bookmark: __DdeLink__42844_3143664374][bookmark: __DdeLink__167145_3372579428_Копия_1]При отсутствии оснований для отказа – в течение двух рабочих дней выполняется расчет компенсационных выплат на основании перечетной ведомости и  направляется заявителю уведомление о размере восстановительной стоимости по форме согласно приложению №12 к настоящему административному регламенту (в случае, если предусмотрена оплата) либо соглашение о проведении компенсационного озеленения по форме согласно приложению №7 к настоящему административному регламенту.
[bookmark: __DdeLink__17832_3143664374]После внесения восстановительной стоимости либо получения подписанного заявителем соглашения о проведении компенсационного озеленения,  в течение 3 (трех) рабочих дней подготавливается разрешение на право вырубки зеленых насаждений по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
3.1.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
[bookmark: __DdeLink__209792_1878666256]Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
	3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.5.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.
[bookmark: __DdeLink__260449_723935724]Срок предоставления заявителю разрешения на право вырубки зеленых насаждений (со дня внесения платы за компенсационное озеленение) либо  подписания соглашения о проведении компенсационного озеленения,  составляет 3 рабочих дня, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Сроки выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется уполномоченным органом или МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и МФЦ) независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя, при условии расположения земельного участка, на котором предполагается вырубка зеленых насаждений на территории Топкинского муниципального округа.
	3.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.
Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
 
	4.1. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	4.1.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ, ЕПГУ, размещается статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг. К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя ЕПГУ, ЕПГУ, относятся:
	заявление (запрос) зарегистрировано;
	заявление (запрос) возращено;
	услуга предоставлена;
	в предоставлении услуги отказано.
	4.1.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ, РПГУ, заявитель может получить:
	- при непосредственном обращении заявителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи;
	- при непосредственном обращении заявителя в МФЦ или посредством телефонной связи. 
 


[bookmark: __DdeLink__224598_1234495720_Копия_1] 












[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_1]Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

Перечень условных обозначений и сокращений
 
Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
Уполномоченный орган - управление архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа;
Заявители - физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, имеющие право пользования объектом недвижимости, расположенным на территории Топкинского муниципального округа, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договоры на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных работ на территории Топкинского муниципального округа;
Представители - интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации;
МФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»;
ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг;
РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости;
СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия;
ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц;
ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: __DdeLink__1361_1983219028]	Официальный сайт - официальный сайт администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  (www.admtmop.ru);
Заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги -  заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
        Разрешение - выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений;
Решение об отказе - решение об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
 





[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770]Приложение №2
к административному регламенту
[bookmark: __DdeLink__438860_1234495720]предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__403654_1234495720]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
Таблица 1
Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель
 «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся собственниками объекта недвижимости, расположенного на территории Топкинского муниципального округа, или уполномоченные от имени собственника объекта недвижимости заключать договоры на проведение строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, работ по благоустройству и иных земляных работ на территории Топкинского муниципального округа

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица.
От имени физических лиц заявления могут подавать:
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
От имени юридического лица заявления могут подавать:
- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
От имени индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать:
- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.


 
Таблица 2
Перечень отдельных признаков заявителей 
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

	1.
	Заявитель обратился лично.

	2.
	Заявитель обратился через уполномоченного представителя.


 
Таблица 3
Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

	1.
	Категория заявителя
	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица.

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился через уполномоченного представителя.


 
 











[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_2]Приложение №3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги:

	[bookmark: __DdeLink__423448_1234495720] Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	- заявление о предоставлении муниципальной услуги;
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем либо представителем (в случае, если заявление подает физическое лицо, заявитель также предоставляет согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению к приложению № 11 административного регламента) при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ;

	- документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
	- копия паспорта гражданина РФ (или его представителя) в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган, в том числе через МФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется;

	- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя):
- для физических лиц: доверенность, договор;
- для индивидуальных предпринимателей: доверенность, договор;
- для юридических лиц: доверенность, договор, учредительные документы;
	- копия оформленного в соответствии с законодательством Российской Федерации документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется).
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица; документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3;

	 - правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором расположены зеленые насаждения (если право не зарегистрировано в ЕГРН);
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ (скан документа);

	- информация о сроке выполнения работ;
	[bookmark: __DdeLink__11248_2433925701]- оригинал документа на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ (скан документа);

	
[bookmark: __DdeLink__16471_67220207]- план территории (земельного участка или местности) проведения вырубки зеленых насаждений или схема размещения зеленых насаждений, предполагаемых к вырубке, на территории (земельном участке или местности) с указанием границ соседних земельных участков и их кадастровых номеров;
	- оригинал документа на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ (скан документа);

	- документ, подтверждающий согласие правообладателя земельного участка на проведение работ, - при наличии двух и более правообладателей земельного участка.
	- оригинал документа на бумажном носителе в 1 экземпляре при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ (скан документа).

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.
Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;
«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.


 Таблица 2
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги:

	[bookmark: __DdeLink__435273_1234495720]Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить
по собственной инициативе:

	- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок;
	- копия выписки из Единого государственного реестра недвижимости в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ (скан документа);

	- сведения и документы о регистрации юридического лица;
	- копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ (скан документа);

	- сведения и документы о регистрации индивидуальных предпринимателей;
	- копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в 1 экземпляре на бумажном носителе при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ (скан документа).

	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;
«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия.


 Таблица 3
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- посредством почтовой связи
	на бумажном носителе;

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности);

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту.




[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_3]Приложение №4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
 
[bookmark: __DdeLink__1575329_1234495720]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 1
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления

	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные таблицей 1 приложения № 3 к административному регламенту;
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.


 Таблица 2 
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


 Таблица 3
	 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	1) выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;
2) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;
3) непредставление в Уполномоченный орган заявителем оригинала платежного документа об оплате компенсационной стоимости (в случае необходимости ее оплаты);
[bookmark: __DdeLink__202948_2433925701]4) непредставление документов, указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента;
5) особый статус зелёных насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
  а) объекты растительного мира, занесённые в Красную книгу Российской Федерации и Красную книгу Кузбасса, произрастающие в естественных условиях;
   б) памятники историко-культурного наследия;
   в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.


  




















[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_4]Приложение №5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__135861_2433925701][bookmark: __DdeLink__478397_1234495720]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
[bookmark: __DdeLink__135861_2433925701_Копия_1] 
В управление архитектуры
и градостроительства администрации
Топкинского муниципального округа
 
От кого __________________________________
(наименование заявителя
_______________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) дата рождения - для физических лиц, индивидуального предпринимателя
_______________________________________
полное наименование организации  для
_______________________________________
юридических лиц, его почтовый индекс
_______________________________________
и адрес, адрес электронной почты
[bookmark: __DdeLink__481339_1234495720]тел.:__________________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
 
Прошу выдать разрешение на вырубку зеленых насаждений, расположенных на земельном участке по адресу:__________________________________________
______________________________________________________________________
(полный адрес проведения работ, с указанием субъекта Российской Федерации, муниципального образования или строительный адрес, кадастровый номер земельного участка)
______________________________________________________________________
Земельный участок принадлежит:_________________________________________
на основании:__________________________________________________________

Основания для вырубки зеленых насаждений:___________________________________________________________
Оплату компенсационной стоимости вырубки зеленых насаждений гарантирую.

Дополнительная информация: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________ на _______ листах
(сведения и документы, необходимые для получения разрешения на вырубку зеленых насаждений)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить следующим способом:

	[bookmark: __DdeLink__2403846_3658534770]выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления
	

	[bookmark: __DdeLink__2419294_3658534770]выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ
	

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД
	

	Указывается один из перечисленных способов



[bookmark: __DdeLink__781747_687158236]Заявитель: _______________/_____________________/
                           (подпись)                        (Ф.И.О.)

[bookmark: __DdeLink__3021885_3658534770][bookmark: __DdeLink__3019871_3658534770]"____"___________20___г
[bookmark: __DdeLink__43254_3535732726]В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие уполномоченному органу на обработку (сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Заявитель: (представитель заявителя) ___________________/ ___________
[bookmark: __DdeLink__2558930_3658534770]                                                                         (подпись)                   (Ф.И.О.) 





[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_5]Приложение №6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__404055_1234495720]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
[bookmark: __DdeLink__404055_1234495720_Копия_1] 
Кому __________________________________
(наименование заявителя
_______________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) дата рождения - для физических лиц, индивидуального предпринимателя
_______________________________________
полное наименование организации  для
_______________________________________
юридических лиц, его почтовый индекс
_______________________________________
и адрес, адрес электронной почты
[bookmark: __DdeLink__542776_1234495720]тел.:__________________________________
 
Решение об отказе 
[bookmark: _Hlk204726297][bookmark: __DdeLink__508558_1234495720]в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
[bookmark: __DdeLink__547559_1234495720]Управлением архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений от ____________№ ________________
  (дата и номер регистрации),
расположенных на земельном участке по адресу:
_______________________________________________________________________, 

[bookmark: __DdeLink__183635_723935724][bookmark: __DdeLink__518290_1234495720]принято решение об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
 
	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в выдаче  разрешения на право вырубки зеленых насаждений

	Подпункт 2.12.3 пункта 2.12.
	1) выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;
	Указываются основания такого вывода

	
	2) отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;
	Указываются основания такого вывода

	
	3) непредставление в Уполномоченный орган заявителем оригинала платежного документа об оплате компенсационной стоимости (в случае необходимости ее оплаты);
	Указываются основания такого вывода

	
	[bookmark: __DdeLink__202948_2433925701_Копия_1_Коп]4) непредставление документов, указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента;
	Указываются основания такого вывода

	
	[bookmark: __DdeLink__170748_723935724]5) особый статус зелёных насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
  а) объекты растительного мира, занесённые в Красную книгу Российской Федерации и Красную книгу Кузбасса, произрастающие в естественных условиях;
     б) памятники историко-культурного наследия;
     в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.
	Указываются основания такого вывода


[bookmark: __DdeLink__4978007_3658534770][bookmark: __DdeLink__518290_1234495720_Копия_1]Вы вправе повторно обратиться с заявлением в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений     после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в ______________________________________________
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказав выдаче разрешения на строительство , а также иная дополнительная информация при наличии)
______________     _________________     ____________________________
 (должность)                     (подпись)                   (фамилия, имя, отчество)
[bookmark: __DdeLink__3690490_3658534770]"____"___________20___г.
 
Отказ получил,
приложенные к заявлению о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений оригиналы документов возвращены:
«_____» ________________ 20____г.
 
_____________ _________
(подпись) (расшифровка подписи)





[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_5_Ко][bookmark: __DdeLink__1610473_1234495720]Приложение №7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__404055_1234495720_Копия_1_Коп]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
[bookmark: __DdeLink__404055_1234495720_Копия_1_Ко1] 
Кому __________________________________
(наименование заявителя
_______________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) дата рождения - для физических лиц, индивидуального предпринимателя
_______________________________________
полное наименование организации  для
_______________________________________
юридических лиц, его почтовый индекс
_______________________________________
и адрес, адрес электронной почты
тел.:__________________________________

Решение 
об отказе в приеме документов
[bookmark: __DdeLink__141481_723935724]Управлением архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» Вам отказано по следующим основаниям: 
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт 2.12.1 пункта 2.12
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
	Указывается какое ведомство, организация предоставляет услугу, информация о его местонахождении

	
	2) к заявлению не приложены документы, предусмотренные таблицей 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;
	Указывается основания такого вывода

	
	3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем

	
	4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	
	5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления текста

	
	[bookmark: __DdeLink__620014_1234495720][bookmark: __DdeLink__621597_1234495720]6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	
	[bookmark: __DdeLink__620014_1234495720_Копия_1_Ко1]7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
	Указывается основания такого вывода

	
	8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи..
	Указывается исчерпывающий перечень электронных документов, не соответствующих указанному критерию


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений  после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жалобы в ______________________________________________
а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _______________________________________
__________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказав выдаче разрешения на строительство , а также иная дополнительная информация при наличии)
______________     _____________     _______________________
      (должность)                     (подпись)           (фамилия, имя, отчество)
[bookmark: __DdeLink__3690490_36585347701]"____"___________20___г.
 
Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений оригиналы документов возвращены:
«______» ________________ 20____г.
_____________ ___________________
(подпись) (расшифровка подписи)






























[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_5_К1][bookmark: __DdeLink__49006_3143664374]Приложение №8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__112476_1858308402]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
 
Кому _________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП
(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) –для физического лица, полное наименование заявителя,
ИНН, ОГРН–для юридического лица)
_________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
[bookmark: __DdeLink__49006_3143664374_Копия_1]
РАЗРЕШЕНИЕ № ____
на право вырубки зеленых насаждений

[bookmark: __DdeLink__139595_1858308402]  г.Топки                                                                               «___» _____________ 20___г.                                                     
                                                                                                   
	Управлением архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа по результатам рассмотрения заявления №_________ от «___» ___ 20____г. о предоставлении права вырубки зеленых насаждений, на основании платежного поручения о внесении восстановительной стоимости от «______»_______20___г или (нужное подчеркнуть) соглашения о восстановительном озеленении от «______»_____________20____г., ______________________________________________________________________ на земельном участке (в границах/за границами земельного участка) (указать нужное основание)
с кадастровым номером ___________________________________________________.
РАЗРЕШАЕТСЯ:
вырубить: 
деревьев _____________________ ед.
кустарников __________________ ед.
уничтожить травяной покров (газон) _________ кв. м
уничтожить цветник _____________ кв.м

Период действия разрешения:

  с ____________ по ______________
         (указать срок проведения работ)

	По окончании проведения вырубки в срок, предусмотренный выданным разрешением на осуществление работ, провести работы по уборке веток деревьев и выкорчевке пней. Осуществление мероприятий по общему благоустройству территории после выполнения работ по вырубке зеленых насаждений (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ) является обязательным в течение двух дней с момента завершения вырубки зеленых насаждений.
Также сообщаем, что полигоны твердых бытовых отходов для утилизации вырубленных зеленых насаждений на территории Топкинского муниципального округа отсутствуют. 
[bookmark: __DdeLink__296361_1532166985]Настоящее разрешение вступает в силу с момента его подписания, на следующий день, после внесения заявителем платы за компенсационное озеленение, (в случае указания данного требования), либо после подписания сторонами соглашения о проведении компенсационного озеленения (в случае указания данного требования). (указать нужное основание).
                                                         
[bookmark: __DdeLink__123402_3143664374]Начальник уполномоченного органа              ___________     _________________
                                                                                 (подпись)         (расшифровка подписи)
Разрешение получено: _______________________________________________
                                                                          (должность, Ф.И.О., подпись, дата)
 






















[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_5_К2]Приложение №9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
 
СОГЛАШЕНИЕ
о проведении компенсационного озеленения 
при вырубке зеленых насаждений
[bookmark: __DdeLink__131281_3143664374]  г.Топки                                                                               «___» _____________ 20___г. 
[bookmark: __DdeLink__131281_3143664374_Копия_1]
_______________________________ в лице ___________________________,
(уполномоченный орган) (Ф.И.О.)
действующей на основании ____________________________________, именуемый в дальнейшем «Учреждение» и ООО «____________________________________» в лице ____________________________________________________, действующего на основании ___________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель» заключили настоящее соглашение о нижеследующем:
1. Предмет соглашения:
	1.1. Исполнитель берет на себя обязательства безвозмездно выполнить работы по проведению компенсационного озеленения при выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений в течении 3-х месяцев со дня подписания настоящего соглашения.
	1.2. Исполнитель за счет собственных средств выполняет работы по проведению компенсационного озеленения в количестве __________ ед. по согласованию с управлением архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа посадочного материала и места выполнения компенсационного озеленения на территории Топкинского муниципального округа. В соответствии с требованиями нормативно-правовых актов Российской Федерации и нормативно-технических актов к данному виду работ.
2. Срок действия соглашения:
	2.1. Настоящее Соглашение вступает в законную силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами взятых на себя обязательств.
3. Обязанности сторон:
	3.1. Исполнитель обязуется:
	3.1.1. Произвести работы, предусмотренные настоящим соглашением, за счет собственных средств.
	3.1.2. После проведения работ по проведению компенсационного озеленения Исполнитель обязуется сдать их Учреждению по акту.
	3.2. Учреждение обязуется:
	3.2.1. Осуществить приемку результата работ в течение трех рабочих дней с момента уведомления Исполнителем о выполнении работ по компенсационному озеленению.
	3.3. Учреждение вправе:
	3.3.1. В случае неисполнения работ по проведению компенсационного озеленения в срок, указанный в п. 1.1. настоящего Соглашения, обратиться с исковым заявлением в суд об обязании выполнения работ по проведению компенсационного озеленения.
4. Ответственность сторон:
	4.1. Во всем, что не урегулировано данным соглашением в части ответственности, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации и Кемеровской области - Кузбасса.
5. Гарантийные обязательства:
	5.1. Гарантийный срок приживаемости саженцев деревьев, цветов и газонной травы составляет 2 года.
6. Заключительные положения:
	6.1. Все изменения к настоящему соглашению оформляются в письменном виде, подписываются всеми сторонами и являются неотъемлемой частью Соглашения.
	6.2. Устные договоренности сторон не имеют юридической силы.
	6.3. В период действия настоящего Соглашения стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации и Кемеровской области - Кузбасса.
	6.4. Стороны обязаны сообщать друг другу об изменении своих реквизитов в течение пяти дней с момента (дня) их изменений.
	6.5. Настоящее Соглашение составлено в двух подлинных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из сторон.
7. Реквизиты, юридические адреса и подписи сторон: 
	Учреждение
	Исполнитель

	
	

	
	


 
Подписи сторон:
_________________________________
_________________________________

Соглашение о проведении компенсационного озеленения

«______»_____________20_____г.
 
Заявитель: _____________________________________________________

обязуется в срок _______________ произвести посадку деревьев: 
_______________________________________________________________             
(указывается порода и количество деревьев)
кустарников ____________________________________________________
                                         (указывается порода и количество кустарников)
травяного покрова (газон) ___________________________________________
[bookmark: __DdeLink__263977_3143664374]                                                 (указывается вид и количество м2)
 цветников ________________________________________________________
                                                           (указывается вид и количество м2)
 
	Заявитель: _________________________
(ФИО, адрес, телефон, подпись)

	Уполномоченный орган:
____________________________
(должность, ФИО, подпись)
МП


 
 

















[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_5_К3]Приложение №10
[bookmark: __DdeLink__57393_1266425927]к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__57507_723935724]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
[bookmark: __DdeLink__57393_1266425927_Копия_1]
 ФОРМА
 перечетной ведомости
 
Перечетная ведомость деревьев и кустарников, расположенных по адресу: ________________________________________________________________________
(указывается адрес (месторасположение) зеленых насаждений, кадастровый номер земельного участка) для проведения работ
________________________________________________________________________
                                                             (вид работ)
________________________________________________________________________
заявитель: для юридического лица - полное наименование организации,
для физического лица - Ф.И.О.)
 
	№п/п
	Наименование породы
	Количество, шт.
	Диаметр ствола, см
	Характеристика состояния зеленых насаждений (хорошее; удовлетворительное; неудовлетворительное)
	Заключение организации (вырубить, сохранить, пересадить)

	
	
	деревьев
	кустарников
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	итого
	
	
	
	
	


 
Всего количество деревьев и кустарников:
подлежащих вырубке:
деревьев _____________ ед.
кустарников __________ ед.

[bookmark: __DdeLink__171861_3143664374]Площадь уничтожаемого травяного покрова (газона) _____________ кв. м
[bookmark: __DdeLink__157091_1532166985][bookmark: __DdeLink__249463_3143664374]Площадь уничтожаемых цветников _____________ кв.м
[bookmark: __DdeLink__171861_3143664374_Копия_1]
Составил: _______________________________________________________
                                            (должность, Ф.И.О., подпись)
Проверил: _______________________________________________________
                                            (должность, Ф.И.О., подпись)

Дата ____________________
 
Приложение № 11
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__62308_1266425927]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

В управление архитектуры и градостроительства
[bookmark: __DdeLink__28349_717494562][bookmark: __DdeLink__28326_717494562][bookmark: __DdeLink__52731_309407687111]администрации Топкинского муниципального округа
от ___________________________________
[bookmark: __DdeLink__52733_309407687121]___________________________________
                                                                                           (Ф.И.О. )
[bookmark: __DdeLink__1118432_687158236] _________________________________________
                                                                                         (адрес проживания)
_________________________________________
                                                                                           (контактный телефон)
_________________________________________
                                                                                           (адрес электронной почты)

Согласие на обработку персональных данных
[bookmark: __DdeLink__823063_687158236]Я, ________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
паспорт	№	выдан ____________________________
(серия)	(номер)	(дата выдачи)
_______________________________________________________________________,
(кем выдан паспорт)
проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________________________________,
                                                              (адрес места жительства по паспорту)
[bookmark: __DdeLink__1007805_687158236]в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» свободно, своей волей и в своем интересе выражаю администрации Топкинского муниципального округа в лице управления архитектуры и градостроительства администрации Топкинского муниципального округа, зарегистрированному по адресу: Кемеровская область, г.Топки, ул.Луначарского, 21 в целях предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений», согласие на обработку, предполагающую сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение, моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дата и место рождения, данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации и адрес фактического проживания,  в системе индивидуального (персонифицированного) учета, контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты).
Обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств.
Согласие вступает в силу со дня его подписания.
Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего письменного заявления. В случае отзыва настоящего Согласия администрации Топкинского муниципального округа в лице управления архитектуры и градостроительства, вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Заявитель: _______________/_____________________/
                             (подпись)                     (Ф.И.О.)

"____"___________20___г.






























[bookmark: __DdeLink__6841087_3658534770_Копия_5_К4]Приложение №12
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
[bookmark: __DdeLink__112476_1858308402_Копия_1]«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
 
Кому _________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП
(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального
предпринимателя) –для физического лица, полное наименование заявителя,
ИНН, ОГРН–для юридического лица)
_________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
[bookmark: __DdeLink__157267_3372579428]о размере восстановительной стоимости

Адрес земельного участка: _________________________________________
Наименование объекта: ____________________________________________ 
На основании представленных документов в зону работ попадает:
Деревьев ________, кустарников ____________ 
Из них: 
[bookmark: __DdeLink__1519593_2355718492]подлежащих вырубке: 
деревьев ________ , кустарников ____________
Площадь уничтожаемого травяного покрова (газона) ________ кв.м 
[bookmark: __DdeLink__157091_1532166985_Копия_1]           Площадь уничтожаемых цветников _____________ кв.м
 Компенсационная стоимость ________ рублей.
 Реквизиты для внесения компенсационной стоимости:
______________________________________________________________
 
        Начальник уполномоченного органа      ___________     _________________
                                                                                 (подпись)         (расшифровка подписи)
М.П.


[bookmark: __DdeLink__224598_1234495720]


[bookmark: __DdeLink__40870_82557927_Копия_2_Копия1][bookmark: __DdeLink__112054_3372579428_Копия_1_Ко1]
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