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Российская Федерация
КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ - КУЗБАСС
Топкинский муниципальный округ
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТОПКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от ______________ 2026 года № ____-п
г. Топки

[bookmark: __DdeLink__13254_624524331][bookmark: __DdeLink__7395_151353110]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением администрации Топкинского муниципального округа от 23.09.2025 № 1839-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Топкинского муниципального округа»:
[bookmark: __DdeLink__1674_3312697699]1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
2. Постановление администрации Топкинского муниципального округа от 06.06.2025 № 992-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» признать утратившим силу.
3. Разместить постановление на официальном сайте администрации Топкинского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Топкинского муниципального округа по социальным вопросам Т.Н.Смыкову.


5. Постановление вступает в силу после официального обнародования. 
 
Глава Топкинского
муниципального округа                                                                   С.В.Фролов











































УТВЕРЖДЕН
 постановлением администрации
Топкинского муниципального округа
от ________________ 2026 года № ___-п


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
[bookmark: _Hlk205288884]	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
	Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создание комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур), управлением образования администрации Топкинского муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги. Начальником уполномоченного органа является начальник управления образования администрации Топкинского муниципального округа.
	1.2. Круг заявителей.
[bookmark: _Hlk209421788]	Муниципальная услуга предоставляется родителям (законным представителям) несовершеннолетних детей, являющимся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, чьи дети нуждаются в постановке на учет и направлении в муниципальные образовательные организации Топкинского муниципального округа, реализующие образовательные программы дошкольного образования (далее - заявители, ДОУ).
	От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться лицо, уполномоченное заявителем на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель заявителя).
	1.2.1. Во внеочередном порядке муниципальная услуга оказывается заявителям, относящимся к категориям граждан, указанным в:
	1) пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
	2) пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;
	3) части 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;
	4) статье 28.1 Федерального закона от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации», а также в пункте 1 статьи 44 Федерального закона от 03.07.2016 № 227-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О войсках национальной гвардии Российской Федерации»;
	5) пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
	6) подпункте 1.10.1 пункта 1.10 постановления Губернатора Кемеровской области - Кузбасса от 10.10.2022 № 92-пг «О дополнительных мерах социальной поддержки семей граждан, призванных на военную службу по мобилизации».
	1.2.2. В первоочередном порядке муниципальная услуга оказывается заявителям, относящимся к категориям граждан, указанным в:
	1) части 6 статьи 46, части 2 статьи 56 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;
	2) части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
	3) абзаце 2 части 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» по месту жительства их семей.
	1.2.3. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Кемеровской области - Кузбасса, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в ДОУ, в котором обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012            № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 273-ФЗ).
	1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее - УМФЦ), федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), региональном портале государственных и муниципальных услуг Кузбасса (далее - РПГУ) указано в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1. Наименование муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется управлением образования администрации Топкинского муниципального округа (далее - уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: _Hlk207185082]1) постановка на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ (промежуточный результат);
2) направление в ДОУ (основной результат);
3) отказ в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ.
2.3.2. Документами, содержащими решение о предоставлении муниципальной услуги, являются:
[bookmark: _Hlk207185394]1) решение о постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ на бумажном носителе по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту либо по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ;
[bookmark: _Hlk205980825]2) решение о направлении в ДОУ на бумажном носителе по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту либо по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ;
[bookmark: _Hlk205981540][bookmark: _Hlk207185609]3) решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ на бумажном носителе по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту либо по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ.
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
2) почтовым отправлением;
3) в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
4) в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 12 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо, в случае обращения в электронном виде, заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (присвоение входящего номера), в уполномоченном органе независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. Срок, предусмотренный подпунктом 2.4.1. пункта 2.4. настоящего административного регламента, указан без учета периода между датой постановки на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ и датой направления заявителю решения о направлении в ДОУ. Решение о направлении в ДОУ должно быть направлено заявителю за 2 рабочих дня до наступления желаемой даты приема на обучение в ДОУ, указанной в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания.
Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или УМФЦ составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ, РПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, является оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя.
[bookmark: _Hlk205198153]2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), автоматизированная информационная система «Дошкольные образовательные учреждения» (далее - АИС ДОУ), Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния (далее - ЕГР ЗАГС).
2.10.3. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего его законному представителю, не являющемуся заявителем, не предусмотрен в связи с тем, что муниципальная услуга несовершеннолетним заявителям не предоставляется.
2.10.4. Предоставление услуги в УМФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ.
УМФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между УМФЦ и администрацией Топкинского муниципального округа) в части:
1) информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
УМФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления.
2.10.5. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в УМФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в УМФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченного органа, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения № 11 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице 2 приложения № 11 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) непредставление документов, предусмотренных таблицей 1 приложения № 11 к настоящему административному регламенту, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в соответствии с категорией, к которой относится заявитель;
2) обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
3) предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице 1 приложения № 12 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, принимается по форме согласно приложению № 13 к настоящему административному регламенту либо по форме согласно приложению № 14 к настоящему административному регламенту в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги: приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ:
1) отсутствие в ДОУ свободных мест.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ приведен в таблице 2 приложения № 12 к настоящему административному регламенту.
Оснований для отказа в направлении в ДОУ не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа;
2) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
4) принятие решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ;
5) предоставление решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ;
6) принятие решения о направлении в ДОУ;
7) предоставление решения о направлении в ДОУ.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
1) получение дополнительных сведений от заявителя;
2) приостановление предоставления муниципальной услуги;
3) оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
4) распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
3.1.1. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом УМФЦ.
Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) в уполномоченном органе при личном обращении;
2) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности);
3) в УМФЦ при личном обращении.
При обращении заявителя путем направления почтового отправления профилирование не осуществляется.
3.1.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2.1. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.
3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
1) при личном обращении в уполномоченный орган - документ, удостоверяющий личность;
2) при личном обращении в УМФЦ - документ, удостоверяющий личность гражданина;
3) почтовым отправлением - копия документа, удостоверяющего личность;
4) посредством ЕПГУ, РПГУ - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
3.1.2.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 1 приложения № 12 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается по форме согласно приложению № 13 к настоящему административному регламенту либо по форме согласно приложению № 14 к настоящему административному регламенту в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ.
Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.1.2.4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места жительства.
3.1.2.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в УМФЦ, регистрируется специалистом УМФЦ в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через УМФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из УМФЦ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости).
3.1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:
1) органы записи актов гражданского состояния;
2) Отдел МВД России по Топкинскому муниципальному округу;
3) ДОУ;
4) органы опеки и попечительства.
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов - СМЭВ, ЕГР ЗАГС.
3.1.3.2. В случае, если специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные таблицей 2 приложения № 11 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Межведомственные запросы направляются в электронной в форме в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов от заявителя.
Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
Направление межведомственных запросов допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице 2 приложения № 11 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами, и подведомственным государственным органам и органам местного самоуправления, организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 6 рабочих дней и входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ.
3.1.4.1. Основания для отказа в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ приведены в таблице 2 приложения № 12 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ на бумажном носителе оформляется по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту либо по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
Отказ в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.1.4.2. Срок принятия решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.5. Предоставление решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ.
3.1.5.1. Срок предоставления заявителю решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ, исчисляемый со дня принятия решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ с учетом способов предоставления промежуточного результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю промежуточного результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления промежуточного результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю решения о постановке (об отказе в постановке) на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ: 1 рабочий день независимо от способа предоставления заявителю промежуточного результата муниципальной услуги.
3.1.5.2. Промежуточный результат предоставления муниципальной услуги предоставляется уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) по выбору заявителя независимо от места жительства.
3.1.6. Принятие решения о направлении в ДОУ.
3.1.6.1. Основания для отказа в направлении в ДОУ не предусмотрены.
3.1.6.2. Срок принятия решения о направлении в ДОУ, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.7. Предоставление решения о направлении в ДОУ.
3.1.7.1. Срок предоставления заявителю решения о направлении в ДОУ, исчисляемый со дня принятия решения о направлении в ДОУ с учетом способов предоставления основного результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю основного результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления основного результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю решения о направлении в ДОУ, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги: 1 рабочий день независимо от способа предоставления заявителю основного результата муниципальной услуги.
3.1.7.2. Основной результат предоставления муниципальной услуги предоставляется уполномоченным органом или УМФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Топкинского муниципального округа и УМФЦ) по выбору заявителя независимо от места жительства.
3.2. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в уполномоченном органе, УМФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.



























Приложение № 1
[bookmark: __DdeLink__2059_3312697699]к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования».
3. Уполномоченный орган - управление образования администрации Топкинского муниципального округа.
4. Заявители - родители (законные представители) несовершеннолетних детей, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, чьи дети нуждаются в постановке на учет и направлении в муниципальные дошкольные образовательные организации.
5. Представитель заявителя - лицо, уполномоченное заявителем на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги от его имени на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. ДОУ - муниципальные образовательные организации Топкинского муниципального округа, реализующие программы дошкольного образования.
7. Федеральный закон № 273-ФЗ - Федеральный закон от 29.12.2012              № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
8. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
9. РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг Кузбасса.
10. СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия.
11. УМФЦ - государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса».
12. АИС ДОУ - автоматизированная информационная система «Дошкольные образовательные учреждения».
13. Официальный сайт - официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
14. Федеральный закон № 63-ФЗ - Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
15. ЕГР ЗАГС - Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния.
16. СВО - специальная военная операция.

                                                                                                       Приложение № 2
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
 Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	1.
	Категория заявителя
	Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, чьи дети нуждаются в постановке на учет и направлении в ДОУ.

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	1) родители (законные представители) несовершеннолетних детей, являющиеся:
- гражданами Российской Федерации;
- иностранными гражданами;
- лицами без гражданства.
2) представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.


 
Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	1.
	Заявитель, обратившийся лично

	2.
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя


 
Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

	1.
	Категория заявителя
	Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, являющиеся гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, чьи дети нуждаются в постановке на учет и направлении в ДОУ.

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратившиеся лично.
2. Обратившиеся через уполномоченного представителя.

	3.
	За каким результатом муниципальной услуги обратился заявитель?
	1. Постановка на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ (промежуточный результат).
2. Направление в ДОУ (основной результат).
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к административному регламенту
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«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие
образовательные программы дошкольного
образования»




[bookmark: _Hlk207185436][image: ]Решение о постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ
 
от ____________________ № __________
 
	По итогу рассмотрения Вашего заявления о предоставлении муниципальной услуги от _____________________ №_______________ управлением образования администрации Топкинского муниципального округа принято решение: поставить на учет ______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка)
в качестве нуждающегося в предоставлении места в _______________________________________________________________________
(наименование ДОУ)
в соответствии с параметрами, указанными в заявлении о предоставлении муниципальной услуги: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(перечислить параметры, указанные в заявлении о предоставлении муниципальной услуги)
 
[bookmark: _Hlk205981302]Начальник уполномоченного органа ________________/____________________/
                                                                         (подпись)         (расшифровка)









































Приложение № 4
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»


Решение о постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ
 
	Статус информирования: заявление о предоставлении муниципальной услуги рассмотрено.
 
	Комментарий к статусу информирования:
«Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги рассмотрено.
	Индивидуальный номер ______________________.
	Ожидайте направления в выбранное ДОУ после ________________________.».
(указывается желаемая дата приема на обучение, указанная в заявлении о предоставлении муниципальной услуги)
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[image: ]
[bookmark: _Hlk205981449]Решение о направлении в ДОУ
 
от ____________________ № __________
	Вам предоставлено место в ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование ДОУ)
в группе ____________________________________________________________________________,
(направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы)
с режимом пребывания ___________________________________________________________
(указывается режим пребывания ребенка в группе)
для обучения по образовательной программе ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии))
на языке _________________________________________________________________________
(указывается соответствующий язык образования)

для осуществления присмотра и ухода в соответствии с ________________________________
_______________________________________________________________________________.
(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в ДОУ)
	Вам необходимо _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(описывается порядок действия заявителя с указанием срока выполнения действия)
 
Начальник уполномоченного органа ________________/____________________/
                                                                      (подпись)              (расшифровка)




























Приложение № 6
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»

Решение о направлении в ДОУ

	Статус информирования: направлен в ДОУ.
	Комментарий к статусу информирования:
«Вам предоставлено место в ________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(наименование ДОУ, данные о группе)
в соответствии с _________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________________.
(указываются реквизиты документа о направлении ребенка в ДОУ)
	Вам необходимо ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.».
[bookmark: _Hlk205981489](описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия)
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[image: ]
[bookmark: _Hlk207185641][bookmark: _Hlk207190111]Решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ

от ____________________ № __________
	Вам отказано в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ по текущему заявлению о предоставлении муниципальной услуги по причине __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
[bookmark: _Hlk205981972](указывается основание в соответствии с подпунктом 2.12.3. пункта 2.12. административного регламента)
	Вам необходимо ___________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению о предоставлении муниципальной услуги)
	Отказ в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
	Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в ____________________________________________________, а также в судебном порядке.
[bookmark: _Hlk205801697]	Начальник уполномоченного органа ________________/____________________/
                                                                                        (подпись)          (расшифровка)
[bookmark: _Hlk205822137] 
	Решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ получено, оригиналы документов, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, возращены.
«______» _____________20______г.
________________/____________________/
(подпись)                      (расшифровка)
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 предоставления муниципальной услуги
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[bookmark: _Hlk207185669]Решение об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ
 
[bookmark: _Hlk207185725]	Статус информирования: отказано в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ.
	Комментарий к статусу информирования:
«Вам отказано в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ по текущему заявлению о предоставлении муниципальной услуги по причине ____________________________________________________________________________.
(указывается основание в соответствии с подпунктом 2.12.3. пункта 2.12. административного регламента)
Вам необходимо _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.».
(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению о предоставлении муниципальной услуги)
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к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»

________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
______________________________________________
(фамилия, инициалы начальника уполномоченного органа)
от ___________________________________________
_____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
паспортные данные: ____________________________
_______________________________________________,
проживающего по адресу: ________________________
______________________________________________,
контактный телефон: ___________________________,
почтовый адрес: ________________________________
_____________________________________________,
адрес электронной почты (при наличии): ___________
______________________________________________.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги
 
[bookmark: _Hlk209428481]	Я, ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя (законного представителя) ребенка
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты документа, удостоверяющего личность, представителя заявителя, а также доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя)
прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в _________________________________________________________________________________,
(наименование ДОУ)
а также направить на обучение с _____________________________________________________
                                                                              (желаемая дата приема на обучение)
в _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование ДОУ)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка)
_______________________________________________________ года рождения
                                      (дата рождения ребенка)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка)
проживающего по адресу:
_________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка)
с предоставлением возможности обучения:
1. ________________________________________________________________.
(указать язык образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)
2. ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(указать о наличии потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии)
3. ______________________________________________________________________________.
(указать направленность дошкольной группы)
4.______________________________________________________________________________.
(указать необходимый режим пребывания ребенка)
	При отсутствии мест для приема в указанном ДОУ прошу направить на обучение в следующие по списку ДОУ:
1.______________________________________________________________________________.
2. ______________________________________________________________________________.
3. _____________________________________________________________________________.
4. _____________________________________________________________________________.
5. _____________________________________________________________________________.
(указываются в порядке приоритета)
	В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во
_______________________________________________________________________________.
(внеочередном (первоочередном) порядке (нужное указать)
документы, подтверждающие право, прилагаются.
	В ___________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________
(наименование приоритетном ДОУ)
обучается полнородный(ая) (неполнородный(ая) брат/сестра
_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка,
в отношении которого подается заявление)
- ________________________________________________________________________________.
(фамилия, имя, отчество (при наличии) брата (сестры))
[bookmark: _Hlk209428530]	Адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Сведения о втором родителе (законном представителе) ребенка:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
[bookmark: _Hlk209428586](фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя (законного представителя) ребенка
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя
(законного представителя) ребенка)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Достоверность представленных сведений подтверждаю.
	Лицо, предоставившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить (V):
( ) - направить почтой по адресу: ____________________________________;
( ) - направить через ЕПГУ, РПГУ;
( ) - получить в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
( ) - получить в УМФЦ на бумажном носителе при личном обращении.
[bookmark: _Hlk205979906]	Дата: __________________
_________________________________________________/________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (подпись) родителя (законного представителя) ребенка







Приложение № 10
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»

________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
________________________________________________________
(фамилия, инициалы начальника уполномоченного органа)
от ______________________________________________________ ________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)
паспортные данные: _____________________________
________________________________________________________
проживающего по адресу: ________________________
______________________________________________,
контактный телефон: ____________________________,
почтовый адрес: _________________________
______________________________________________, 
адрес электронной почты (при наличии): ____________
______________________________________________.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Перечень вопросов
	Ответы

	1.
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка?
	Родителем
	Законным представителем

	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан).
Если «Законный представитель», то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ(ы), подтверждающий(ие) представление прав ребенка.
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты).

	2.
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении муниципальной услуги:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
- дата рождения;
- реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, удостоверяющего личность ребенка6;
- адрес места жительства.
	

	При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.

	3.
	3.1. Желаемые параметры зачисления:
- желаемая дата приема на обучение;
- язык образования (выбор из списка);
- режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);
- направленность группы (выбор из списка);
- вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей
направленности);
- реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной
программе (при наличии);
- профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности);
- реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе (при наличии).
В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей; реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).
Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема:
- множественный выбор из списка муниципальных дошкольных образовательных организаций, а также иных организаций в рамках соглашений, в том числе о государственно-частном, муниципально-частном партнерстве, в муниципальном образовании (список формируется в региональных информационных системах), отнесенных к адресу проживания ребенка, с указанием порядка приоритетности выбранных дошкольных образовательных организаций;
- максимальное число дошкольных образовательных организаций, которые можно выбрать: 3.
3.2. Согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях:
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на общеразвивающую группу
	бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при выборе группы не общеразвивающей направленности, по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на группу присмотра и ухода
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на кратковременный режим пребывания
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», может заполняться при выборе режимов более 5 часов в день

	
	Согласие на группу полного дня
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», заполняется при выборе группы по режиму, отличному от полного дня

	4.
	Есть ли у Вас другие дети (брат(-ья) или сестра(-ы) ребенка, которому требуется место), которые уже обучаются в выбранных для приема дошкольных образовательных организациях?
Если «Да», то укажите их фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и наименование муниципальной дошкольной образовательной организации, в которой он (она, они) обучаются.
Если «Нет», переход к вопросу № 5.
	«Да/Нет»

	5.
	Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление)?
Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.
	«Да/Нет»







Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Перечень вопросов
	Ответы

	1.
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка?
	Родителем
	Законным представителем

	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан).
Если «Законный представитель», то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ(ы), подтверждающий(ие) представление прав ребенка.
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты).

	2.
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении муниципальной услуги:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);
- дата рождения;
- реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, удостоверяющего личность ребенка;
- адрес места жительства.
	

	При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.

	3.
	3.1. Желаемые параметры зачисления:
- желаемая дата приема на обучение;
- язык образования (выбор из списка);
- режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);
- направленность группы (выбор из списка);
- вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей
направленности);
- реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной
программе (при наличии);
- профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности);
- реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе (при наличии).
В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей; реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).
Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема:
- множественный выбор из списка муниципальных дошкольных образовательных организаций, а также иных организаций в рамках соглашений, в том числе о государственно-частном, муниципально-частном партнерстве, в муниципальном образовании (список формируется в региональных информационных системах), отнесенных к адресу проживания ребенка, с указанием порядка приоритетности выбранных дошкольных образовательных организаций;
- максимальное число дошкольных образовательных организаций, которые можно выбрать: 3.
3.2. Согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях:
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на общеразвивающую группу
	бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при выборе группы не общеразвивающей направленности, по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на группу присмотра и ухода
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на кратковременный режим пребывания
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», может заполняться при выборе режимов более 5 часов в день

	
	Согласие на группу полного дня
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», заполняется при выборе группы по режиму, отличному от полного дня

	4.
	Есть ли у Вас другие дети (брат(-ья) или сестра(-ы) ребенка, которому требуется место), которые уже обучаются в выбранных для приема дошкольных образовательных организациях?
Если «Да», то укажите их фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и наименование муниципальной дошкольной образовательной организации, в которой он (она, они) обучаются.
Если «Нет», переход к вопросу № 5.
	«Да/Нет»

	5.
	Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление)?
Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.
	«Да/Нет»
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к административному регламенту
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги: Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги.
	В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту, подписанное заявителем или его представителем при обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением.
В электронной форме по форме согласно приложению № 10 к административному регламенту (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 15 к административному регламенту.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре.
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия документа, подтверждающего полномочия представителя.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением представитель заявителя предоставляет на бумажном носителе заверенную копию оформленной в соответствии с действующим законодательством доверенности в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный выше документ предоставляется в электронной форме и удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

	Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) несовершеннолетнего ребенка - для заявителей, являющихся гражданами Российской Федерации.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» - для заявителей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия документа психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости) - дополнительно для детей с ограниченными возможностями здоровья, нуждающихся в обучении по адаптированной образовательной программе дошкольного образования.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия документа, подтверждающего потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости) - дополнительно для детей, нуждающихся в обучении в группе оздоровительной направленности.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Документ, подтверждающий трудоустройство родителя (законного представителя) несовершеннолетнего ребенка - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1.2.1, подпунктах 1 - 2 пункта 1.2.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре.
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия(и) документа(ов), удостоверяющего(их) личность ребенка и подтверждающего(их) законность представления прав ребенка - дополнительно для заявителей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации, - дополнительно для заявителей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия документа, содержащего сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	[bookmark: _Hlk207191704][bookmark: _Hlk207191684]Копия справки о подтверждении факта участия гражданина в специальной военной операции (далее - СВО) на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 6 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.
Если членом семьи гражданина, принимающего участие в СВО, указанным в статье 8 Закона № 115-ОЗ, указанная справка получена в электронной форме через ЕПГУ или в электронной форме направлена федеральным органом исполнительной власти (федеральным государственным органом), его территориальным органом (подразделением) или подведомственной организацией, копия такой справки принимается при условии ее формирования на бумажном носителе и заверения ее печатью УМФЦ или федеральным органом исполнительной власти (федеральным государственным органом), его территориальным органом (подразделением) или подведомственной организацией).

	Копия удостоверения личности военнослужащего Российской Федерации - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпунктах 5, 6 пункта 1.2.1, подпункте 3 пункта 1.2.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия удостоверения гражданина, пребывающего в добровольческом формировании - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпунктах 5 пункта 1.2.1, подпункте 3 пункта 1.2.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	[bookmark: _Hlk207193356]Копия документа, подтверждающего гибель участника СВО при участии в СВО (обеспечении выполнения задач в ходе СВО) или содержащего сведения о смерти участника СВО, наступившей вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) либо заболевания, полученных им в ходе СВО - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия заключения военно-врачебной комиссии, подтверждающего, что смерть участника СВО наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе СВО (при обеспечении выполнения задач в ходе СВО) - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия вступившего в силу решения суда об установлении факта смерти, или об объявлении умершим, или о признании безвестно отсутствующим участника СВО, - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия документа, подтверждающего гибель гражданина, пребывающего в добровольческом формировании, при обеспечении выполнения задач в ходе СВО, или содержащего сведения о смерти, наступившей вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) либо заболевания, полученных им в ходе СВО - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия заключения военно-врачебной комиссии, подтверждающего, что смерть гражданина, пребывающего в добровольческом формировании, при обеспечении выполнения задач в ходе СВО, наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе СВО (при обеспечении выполнения задач в ходе СВО) - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия вступившего в силу решения суда об установлении факта смерти, или об объявлении умершим, или о признании безвестно отсутствующим гражданина, пребывающего в добровольческом формировании, при обеспечении выполнения задач в ходе СВО, - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Заявители, являющиеся иностранными гражданами и лицами без гражданства, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

	В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.
Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;
«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

	


 Таблица 2
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

	Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Копия свидетельства о рождении ребенка или выписка из ЕГР ЗАГС, содержащая реквизиты записи акта о рождении ребенка.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае предоставления копии свидетельства о рождении ребенка - с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия приказа (распоряжения) об установлении опеки (попечительства) - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпунктах 5, 6 пункта 1.2.1, подпункте 3 пункта 1.2.2, подпункте 1.2.3 пункта 1.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия приказа (распоряжения) о передаче ребенка на воспитание в приемную семью - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпунктах 5, 6 пункта 1.2.1, подпункте 3 пункта 1.2.2, подпункте 1.2.3 пункта 1.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия свидетельства об усыновлении (удочерении) - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпунктах 5, 6 пункта 1.2.1, подпункте 3 пункта 1.2.2, подпункте 1.2.3 пункта 1.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Справка об обучении в ДОУ брата и (или) сестры (полнородных и неполнородных, усыновленных или удочеренных), детей, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) детей, нуждающихся в постановке на учет и направлении в ДОУ, или детей, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) детей, нуждающихся в постановке на учет и направлении в ДОУ, - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре.
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	[bookmark: _Hlk207193811]Копия свидетельства о заключении брака - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпунктах 5, 6 пункта 1.2.1, подпункте 3 пункта 1.2.2 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия свидетельства о смерти участника СВО - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	Копия свидетельства о смерти гражданина, пребывающего в добровольческом формировании - дополнительно для категорий граждан, указанных в подпункте 5 пункта 1.2.1 административного регламента.
	При обращении в уполномоченный орган, УМФЦ или почтовым отправлением документ предоставляется на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала (при направлении почтой предъявление оригинала не требуется).
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ документ предоставляется в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

	[bookmark: _Hlk205207439]Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;
«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия.

	



	Таблица 3
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	- почтовым отправлением
	на бумажном носителе

	- в УМФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту


 













































Приложение № 12
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 	Таблица 1
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

	1) непредставление документов, предусмотренных таблицей 1 приложения № 11 к административному регламенту, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в соответствии с категорией, к которой относится заявитель;
2) обращение заявителя за муниципальной услугой в уполномоченный орган, не предоставляющий требующуюся заявителю муниципальную услугу;
3) предоставленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
4) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
5) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в таблице 1 приложения № 12 к административному регламенту.
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпывающим.


 
	Таблица 2
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в постановке на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в ДОУ:

	1) отсутствие в ДОУ свободных мест.

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении в ДОУ:

	оснований для отказа в направлении в ДОУ не предусмотрено.


 
	Таблица 3
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.


[bookmark: _Hlk206059787] 
 











































Приложение № 13
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»


_____________________________________________________(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
________________________________________________________
(адрес проживания заявителя)
 
[bookmark: _Hlk207197096][bookmark: _Hlk209431147][bookmark: _Hlk206061450]Решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 	В приеме документов для предоставления муниципальной услуги Вам отказано по следующим основаниям: ____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1. пункта 2.12. административного регламента)
	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: _____________________________________________________
____________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)
_______________________ ________________ ___________________________
         (должность)                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество(при наличии)
 
	Дата: «____» ______________________

	Решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, получено, оригиналы документов, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, возращены.
«______» _____________20______г.
________________/____________________/
   (подпись)                    (расшифровка)
 








































Приложение № 14
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»


Решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
[bookmark: _Hlk206061468]	Статус информирования: отказано в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Комментарий к статусу информирования:
«Вам отказано в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по причине ________________________________________________________________________________.
(указать причину отказа в соответствии с подпунктом 2.12.1. пункта 2.12. административного регламента)
	Вам необходимо ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.».
(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)













Приложение № 15
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги
«Постановка на учет и направление детей в 
 образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного 
образования»

Согласие на обработку персональных данных
Я, _______________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя (законного) представителя)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка _________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка) 
в уполномоченном органе с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления доступа к ним.
	Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: мои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) моего ребенка, дата рождения ребенка, адрес проживания мой и ребенка, наименование ДОУ, в котором планируется обучение моего ребенка, а также данные о праве преимущественного, первоочередного, внеочередного приема.
	Я предоставляю право осуществлять следующие действия (операции) с моими персональными данными и персональными данными моего ребенка: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
	Я согласен (согласна), что обрабатываемые мои персональные данные и персональные данные моего ребенка могут включаться в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кемеровской области - Кузбасса, Топкинского муниципального округа Кемеровской области - Кузбасса.
Дата: __________________
_________________________________________________/________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)                   (подпись)
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